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1. INTRODUCCION

En desarrollo de lo sefialado en la Ley 80 de 1993 Articulo 25, numerales 7 y 12, modificado por el articulo 87 de
la Ley 1474 de 20112, la Ley 1150 de 20072 el articulo 30 de la ley 2069 de 2020, en concordancia con el articulo
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 1 del Decreto 399 de 2021, los siguientes son los
estudios y documentos que sirven de soporte para la elaboracion del pliego de condiciones y el contrato, que tiene
por objeto: ADQUISICION DE CONSUMIBLES DE IMPRESION PARA LA PROCURADURIA GENERAL DE LA
NACION.

2. DEFINICIONES

Las expresiones utilizadas en el presente documento deben ser entendidas con el significado que a continuacion
se indica. Los términos definidos son aplicados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en
el cual son utilizados. Los términos no definidos a continuacion deben entenderse con su significado natural y obvio.

Definiciones

Plan Anual de
Adquisiciones:

Documento expedido por la entidad en dénde se efectla la relacion de los bienes, obras y servicios
que se proyectan adquirir durante una vigencia fiscal, teniendo en cuenta que su adquisicién eventual,
se efectuaria como un “medio” para coadyuvar al cumplimiento de los objetivos y funciones a cargo
de la entidad.

Estudios previos:

Documento justificativo de la celebracion de cualquier contrato estatal de los regulados por el EGCAP
que debe recoger y desarrollar los “elementos minimos”, para el efecto fijados en el articulo
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, o el articulo., en tratdndose de la modalidad de seleccion de
minima cuantia.

Adquisicién o
suministro de bienes y
servicios de
caracteristicas técnicas
uniformes y de comun
utilizacién por parte de
las entidades

La adquisicién o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comuin
utilizacion por parte de las entidades: Dentro de dicha modalidad de seleccion, segun lo sefialado en
el inciso segundo del literal a) del numeral 2° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 se distinguen
tres especies, a saber: Procedimientos de subasta inversa; Procedimientos de adquisicién en Bolsa
de productos; Adquisicion a través de “compra por catalogo” derivados de la celebracion de Acuerdos
marco de precios.

Certificado de
Disponibilidad
Presupuestal

Documento en el que consta que, dentro de las apropiaciones autorizadas para la entidad estatal,
existen recursos libres de afectacion que posibilitan que ella se comprometa pecuniariamente.

Analisis del riesgo

Documento en donde se consigna la tipificacion, estimacién y asignacion de los riesgos previsibles
durante la ejecucion del contrato.

Registro presupuestal

Operacién en donde se destina una partida de las apropiaciones asignadas a la entidad para cubrir,
Unica y exclusivamente, las obligaciones pecuniarias a su cargo derivadas del contrato estatal
debidamente perfeccionado.

Plazo de ejecucion

Término en el que se proyecta que el contratista cumpla de manera perfecta con las obligaciones a
su cargo.

Informes parciales de
supervision

Documento elaborado por el supervisor o interventor del contrato, en donde deja constancia
fundamentada alrededor del estado de cumplimiento de un contrato estatal, teniendo en cuenta la
periodicidad de las prestaciones conforme al cronograma de ejecucion.

Informe final de
supervision:

Documento elaborado por el supervisor o interventor del contrato, en dénde presenta el estado
definitivo de ejecucién de un contrato estatal.

Informe  de
incumplimiento

posible

Documento elaborado por el supervisor o el interventor del contrato, en donde se le informa al
ordenador del gasto, de manera fundamentada, sobre situaciones presentadas durante la ejecucion
del contrato que puedan ser constitutivas de incumplimiento, y, en consecuencia, con miras a proteger
los derechos de la entidad y velar por la proteccién del patrimonio publico, ameritarian el ejercicio de
las sanciones previstas en el contrato mediante el procedimiento legalmente establecido.

Incumplimiento

Situacion en la que se encuentra una de las partes del contrato en frente de la otra cuando quiera que
la obligacion a su cargo: No ha ejecutado la prestaciéon a su cargo; La prestacion a su cargo fue
ejecutada de manera tardia; La prestacion a su cargo fue ejecutada de manera imperfecta.

1 Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica

2 Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacioén y sancion de actos corrupcion y la efectividad del control de la gestién

publica.

3 Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacién con

Recursos Publicos
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Definiciones

Procedimiento de
declaratoria de
incumplimiento
contractual

Conjunto de actuaciones que se adelantan con miras a constatar si el contratista se encuentra en una
situacion de incumplimiento que le resulten imputables, y que, en consecuencia, ameriten la aplicacion
de las sanciones y medidas previstas en el contrato estatal. Actualmente, este procedimiento se
encuentra recogido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

Modificaciones
contractuales

Acuerdos de voluntades celebrados entre las partes que tienen por objeto cambiar las estipulaciones
contenidas en un contrato estatal previamente celebrado.

Acuerdo de voluntades por medio del cual una parte se hace sustituir por otra, quién, en consecuencia,
asume su lugar dentro del contrato estatal y sera la encargada de continuar con la ejecucion de las
prestaciones encaminadas a la materializacion de su objeto. En tratandose de los contratos estatales,
las entidades publicas deben aprobar la cesiéon que se les proponga, para lo cual habran de verificar
que el cesionario propuesto, cuente con condiciones, a lo menos similares, del eventual cedente.

Cesion del contrato
estatal
Cesion unilateral del

contrato estatal

Figura prevista en el articulo 6 (paragrafo 1) de la Ley 2014 de 2019, por virtud de la cual, cuando
durante la ejecucion del contrato estatal, sobrevenga en el contratista la causal de inhabilidad
contemplada en el literal j) del numeral 1° del articulo 8° de la Ley 80 de 1993, o cuando
administrativamente se le haya sancionado por actos de corrupcion, la Procuraduria General de la
Nacién, mediante acto administrativo motivado, antecedido de un procedimiento previo que garantice
el derecho de defensa y contradiccién, ordena que el contrato sea cedido en favor de un tercero
determinado por ella.

Liquidacion

Balance final o corte definitivo de cuentas de la relacion contractual, cuyo propésito fundamental es
el de determinar quién le debe a quién y cuanto*, que puede revestir cualquiera de las siguientes
clases:

Liquidacién bilateral: Negocio juridico celebrado entre las partes de un contrato estatal donde se
efectla un balance acerca de la ejecucion del contrato, con miras a determinar quién le debe a quién
y cuanto, para asi poderse declarar a paz y salvo y darle término a la relacion contractual. Durante su
celebracion, las partes pueden dejar plasmadas “salvedades”.

Liquidaciéon unilateral: Corte de cuentas que efectia la administracién, a través de acto
administrativo, ante el fracaso o no comparecencia del contratista para suscribir el acta bilateral, o en
aquellos aspectos en frente de los que no hubo acuerdo. Esta competencia solo podra ejercerse
durante el término de caducidad del medio de control de controversias contractuales, desde que no
haya sido notificado el auto admisorio de la demanda a través de la cual se haya solicitado la
liquidacion judicial del contrato, evento en el cual la competencia se traslada de la administracion a la
jurisdiccion.

Liquidacién judicial: Corte de cuentas que efectue el juez del contrato, a través de sentencia judicial,
previa solicitud que sobre el particular le sea formulada a través de la demanda por medio de la cual
se ejercite el medio de control de controversias contractuales, o la de reconvencion.

Obligacién de garantia

Obligacién temporal a cargo del contratista de responder por el buen estado del bien, obra o servicios,
asi como la conformidad del mismo con las condiciones de idoneidad, calidad y seguridad
contractualmente previstas, o, en su defecto a las legalmente establecidas.

Efectividad de la
garantia de las
obligaciones pos
contractuales

Si el contratista no cumple con sus obligaciones de garantia, habida cuenta que para la liquidacion
del contrato se requiere de la extensién de la garantia constituida en favor de la entidad estatal (inciso
cuarto del articulo 60 de la Ley 80 de 1993), ella podra exigir la efectividad del amparo respectivo
mediante la declaratoria de siniestro a través de acto administrativo, el cual debera estar antecedido
de un procedimiento que garantice el derecho de defensa y contradiccion tanto de la garante como
del contratista.

DEFINICIONES TECNICAS

Consumible de impresion

Son elementos que se agotan en un tiempo concreto; lo que hace que sea necesario
cambiarlos para volver a usarlos. En el caso del mundo de la impresién, son frecuentes. Se
requieren para que la impresora pueda imprimir bien y con total normalidad.

Toéner

Es la tinta en forma de polvo cargado eléctricamente, que se utiliza para pigmentar el papel
en las impresoras laser, fotocopiadoras y fax.

Disposicion final

Es el proceso de aislar y confinar los residuos soélidos en especial los no aprovechables,
en forma definitiva, en lugares especialmente seleccionados y disefiados para evitar la
contaminacion, y los dafios o riesgos a la salud humana y al medio ambiente.®

4 Ver: Consejo de Estado, Sala de lo Contencioso Administrativo, Seccion Tercera, Sentencia del 4 de diciembre de 2006, Radicacion nimero 76001-23-31-000-1994-00507-
01(15239), C.P. Mauricio Fajardo Gémez.

5 https://www.uaesp.gov.co/transparencial/informacion-interes/glosario/disposici%C3%B3n-final-residuos Consulta del 11 de septiembre de 2025
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3. DESCRIPCION' DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

La Procuraduria General de la Nacion, en el marco del Estado Social de Derecho y en cumplimiento del mandato
constitucional establecido en el articulo 277 de la Constitucién Politica de Colombia, se constituye como un érgano
de control con un papel fundamental en la proteccién y defensa de los Derechos Humanos y los intereses sociales.
Entre sus funciones esenciales se destacan:

l. La proteccion y garantia efectiva de los derechos humanos, asegurando que estos sean respetados y
promovidos en todos los ambitos del Estado y la sociedad.

Il. La defensa de los intereses generales de la sociedad, velando porque las acciones publicas respondan
al bien comun y se preserven los principios de legalidad y transparencia.

Il. El ejercicio de vigilancia superior sobre la conducta oficial de quienes desempefian funciones publicas,
incluyendo a aquellos elegidos por votacion popular. Esta vigilancia implica preferentemente el ejercicio
del poder disciplinario, la realizacion de investigaciones exhaustivas ante posibles incumplimientos o
irregularidades, y la imposicion de las sanciones correspondientes conforme a lo establecido por la ley.

En atencién a este amplio mandato, la Procuraduria General de la Nacién ha estructurado diversos procesos
administrativos y operativos para garantizar el cumplimiento eficiente de sus funciones misionales. Dentro de
estos procesos, destaca el papel que juega la Division Administrativa, un area de apoyo esencial encargada de
proveer los bienes, servicios y recursos materiales necesarios para el funcionamiento adecuado de la entidad.

De acuerdo con el articulo 64 del Decreto Ley 262 de 2000, que regula la estructura y organizacion de la
Procuraduria, la Division Administrativa tiene a su cargo, entre otras responsabilidades:

1. La adquisicién, almacenamiento y suministro de bienes y servicios indispensables para la operacion
institucional, asi como el soporte técnico a los usuarios, exceptuando las funciones asignadas a la Oficina
de Sistemas.

2. La conservacion, mantenimiento y administracién adecuada de los bienes de la entidad, asegurando que
estos se mantengan en condiciones 6ptimas para su uso continuo.

Esta estructura organizacional evidencia que la Division Administrativa es un pilar fundamental para la
operatividad institucional, ya que facilita que los funcionarios puedan desarrollar sus labores en condiciones
optimas, lo que contribuye a la eficiencia y efectividad en la ejecucién de las competencias de la Procuraduria.

En desarrollo de sus funciones, resulta necesario dotar a la entidad de elementos, herramientas e insumos
indispensables para el cumplimiento de las labores diarias, bajo criterios de austeridad y eficiencia. En este
sentido, la Procuraduria dispone actualmente de equipos de impresion institucional asignados a sus diferentes
dependencias, con el fin de garantizar la continuidad en el desarrollo de funciones misionales y administrativas.
Entre dichos equipos se cuentan impresoras multifuncionales de los modelos: Ricoh MP 501 SPF, HP LaserJet
Enterprise M631dn, Ricoh IM 430 SF y Lexmark ms811/812.

Para asegurar el 6ptimo funcionamiento y prolongar la vida Gtil de estos equipos, se requiere la adquisicion de
consumibles originales y compatibles con los modelos mencionados, especificamente, toner, unidades de
imagen, unidades de revelado y fusores, los cuales resultan indispensables para el correcto desempeno de las
impresoras.

La presente necesidad se fundamenta en consideraciones de orden técnico y administrativo, orientadas a
garantizar la continuidad en la operacién de la entidad. El uso intensivo de los equipos de impresion conlleva un
consumo constante de insumos, cuya reposicion oportuna resulta imprescindible para evitar interrupciones en
la gestién documental, elaboracion de informes, comunicaciones oficiales y, en general, en la produccién de
documentos esenciales para el cumplimiento de las funciones publicas. Adicionalmente, debe precisarse que
los consumibles requeridos corresponden de manera especifica a los modelos de impresora actualmente en
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servicio, lo que asegura su compatibilidad y desempefio adecuado, previniendo costos adicionales derivados de
mantenimientos correctivos.

Es de resaltar que la Procuraduria, como entidad publica, no cuenta con capacidad propia para proveer estos
bienes, razoén por la cual debe adelantar los correspondientes procesos contractuales que garanticen su
adquisiciéon de manera oportuna y eficiente.

En cumplimiento del deber de planeacién y en atencion a que los bienes requeridos corresponden a productos
de caracteristicas técnicas uniformes y de uso comun, se adelanté la verificacién de estos en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano. En dicha busqueda se identificé la existencia del Acuerdo Marco de Precios No. CCE-
282-AMP-2020 “Consumibles de Impresion II”, sin embargo, este ya no se encuentra vigente, lo que imposibilita
acudir a esta modalidad de contratacion.

En consecuencia, y no estando vigente ningun Acuerdo Marco de Precios aplicable, la Procuraduria General de
la Nacién, en observancia de los principios de planeacion, transparencia y economia que rigen la contratacion
estatal, adelantara el proceso de seleccién bajo la modalidad de seleccién abreviada mediante subasta inversa,
con cargo al presupuesto asignado para tal fin. De igual manera, conforme a lo previsto en la normativa vigente,
se facilitara la participacion de las MIPYMES, mediante la solicitud de limitacion del proceso y la aplicaciéon de
incentivos en los requisitos habilitantes, contribuyendo asi al fortalecimiento de la economia nacional y al
cumplimiento de los fines estatales.

4, DESCRIPCIC')N’ DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

4.1.OBJETO
ADQUISICION DE CONSUMIBLES DE IMPRESION PARA LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

4.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Las especificaciones técnicas minimas son las establecidas en el ANEXO ESPECIFICACIONES TECNICAS,
documento que se encuentra anexo al presente estudio previo, y que es parte integral del mismo, siendo de
cumplimiento obligatorio para el contratista.

En la carta de presentacion de la oferta el proponente declara que conoce, entiende y acepta las
especificaciones técnicas establecidas en el ANEXO ESPECIFICACIONES TECNICAS para el presente proceso
contractual y se compromete a cumplir con las obligaciones que se generen con ocasion de la suscripcion del
contrato.

LA ACEPTACION DEL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO Y DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL
PROCESO DE SELECCION, SE ENTENDERA CUMPLIDO CON LA SUSCRIPCION DE LA CARTA DE
PRESENTACION DE LA OFERTA.

4.3 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

El contrato a celebrar resultado del presente proceso sera de SUMINISTRO.

4.4 CLASIFICACION UNSPSC

Segun el clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas (Version 14 del UNSPSC) contenido en la

direccion http:/www.colombiacompra.gov.co/Clasificacion®, el objeto del proceso de seleccion se enmarca
dentro de los siguientes codigos del Clasificador de Bienes y Servicios:

6 https://operaciones.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios Consulta del 11-09-2025
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CLASIFICACION
UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
45 - Equipos y . .
Suministros para 1(.) Equipo de 16 — Accesorios para | 03 — Consumibles de impresién de
45101603 . . . imprenta y L .
impresion, fotografia y S maquinas de imprenta offset
L publicacion
audiovisuales
10- Maquinaria,
44103103 44- Equipos c_ie oficina, sumlnls_tros y 31_-Sum|n|stros para 03- Téner para impresoras o fax
accesorios y accesorios de impresora, fax y
suministros oficina fotocopiadora

5. RELACION ESTRATEGICA DEL OBJETO CONTRACTUAL CON LA PLANEACION INSTITUCIONAL.

El objeto contractual, estd enmarcado en el Plan Estratégico Institucional 2021-2024 “Procuraduria: Construyendo
desde la Equidad y Ia Diferencia™, apuntando a la perspectiva, objetivo e iniciativa estratégica, que se mencionan
a continuacion:

PERSPECTIVA OBJETIVO INICIATIVA ESTRATEGICA
1 - Recursos fisicos y | RFF2. Mejorar la planificacion administrativay | 1.2.1  Fortalecimiento del proceso de
financieros financiera para el suministro oportuno vy | contratacion de bienes y servicios de la

adecuado de bienes y servicios institucionales. | entidad.

6. MODALIDAD DE’SELECCIC')N DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS

La modalidad de seleccion y el contrato a suscribir como resultado del mismo estaran sometidos a la legislacion y
jurisdiccion colombiana y se rigen por las normas de la Ley 80 de 1993, el Titulo | articulo 2 numeral 1 de la Ley 1150
de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015, Ley 1882 de 2018, Ley 2069 de 2020,
Decreto 1860 de 2021, las demas normas que la complementen, modifiquen reglamenten y por las normas civiles y
comerciales que regulen el objeto de la presente modalidad de seleccion.

El presente proceso de seleccion se adelantara a través de una seleccion abreviada para la adquisicion de bienes y
servicios de caracteristicas técnicas uniformes por subasta inversa, de acuerdo con la normatividad vigente y lo
contenido en el estudio previo para el presente proceso. En materia de publicidad del proceso de seleccidon de acuerdo
con lo consagrado en la Ley 1150 de 2007, articulo 2, numeral 2, literal a) en concordancia con lo estipulado por el
articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015.

En atencién a la necesidad existente en la Procuraduria General de la Nacién y teniendo en cuenta que se trata de
bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes, que son de comun utilizacién, con especificaciones técnicas
y patrones de desempefo y calidad iguales o similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes
homogéneos para su adquisicion, la modalidad de seleccion sera la de Seleccion Abreviada con Subasta Inversa, de
acuerdo con lo consagrado por la Ley 1150 de 2007, articulo 2, numeral 2, literal a) y el Decreto 1082 de 2015, articulos
2.21.21.2.1y 2.2.1.2.1.2.2 “Procedimiento para la subasta inversa”.

Para la seleccion del contratista, la Entidad aplicara los principios de economia, transparencia y responsabilidad
contenidos en la Ley 1150 de 2007 y los postulados que rigen la funcién administrativa.

Por otra parte, de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.2.4.2.2., modificado por el
Decreto 1860 de 2021, articulo 5, en los procesos de licitacion publica, seleccion abreviada y concursos de méritos,
cuyo valor sea inferior a ciento veinticinco mil dolares (US$125.000) de los Estados Unidos De América, liquidados con
la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos (2) afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, la
convocatoria se podra limitar a MIPYMES y se seguiran las reglas del citado articulo, en cuanto a nimero de
manifestaciones y plazos para presentarla. En virtud de la informacién reportada en la péagina

7 https://www.procuraduria.gov.co/Documents/PEl.pdf Consultado el 11-09-2025
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www.colombiacompra.gov.co, el umbral para convocatorias limitadas a MIPYME vigente del 1 de enero de 2024 al 31
de diciembre de 2025 corresponde a $533.287.768.2

Teniendo presente lo anterior y en atencion a que el presupuesto asignado para este proceso de seleccion es de
TRESCIENTOS OCHENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($380.000.000,00) incluidos impuestos, deducciones y
gastos a que haya lugar, esta convocatoria se podra limitar a MIPYMES, siempre que concurran los requisitos
establecidos en el Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015. Para ello, los proponentes interesados deberan
solicitar dentro del término de presentacidn de observaciones al pliego de condiciones limitar el proceso, aportando los
documentos que acreditan la calidad de MIPYME colombiana de acuerdo con los criterios fijados en el articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021.

7. ANALISIS DEL SECTOR - ESTUDIO DE MERCADO - VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU
JUSTIFICACION

En cumplimiento de lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, a partir del cual la Entidad
Estatal debe realizar, durante la etapa de planeacion, el analisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del
proceso de contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de analisis de
Riesgo, los documentos de analisis del sector y estudio de mercado correspondientes al presente proceso de seleccion
se presentan como ANEXO ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE MERCADO, el cual forma parte integral del
estudio previo.

7.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO - PRESUPUESTO OFICIAL

El valor para la presente contratacion corresponde a la suma de TRESCIENTOS OCHENTA MILLONES DE PESOS
M/CTE ($380.000.000,00) incluido IVA y demas impuestos, tasas, contribuciones y deducciones a que haya lugar.

La Procuraduria General de la Nacion adjudicara el presente proceso hasta por el valor del presupuesto oficial disponible.
Si en el ejercicio de la subasta inversa, sobran recursos del presupuesto oficial, éstos seran utilizados en mayores
cantidades de elementos, de acuerdo con el valor ofertado por el proponente adjudicatario.

Una vez culminada la subasta inversa, el adjudicatario debera presentar la oferta econémica ajustada a las cantidades
a ejecutar para el agotamiento del valor total del presupuesto oficial.

7.2.IMPUTACION PRESUPUESTAL - CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE
RESPALDA LA CONTRATACION.

Teniendo en cuenta el presupuesto asignado dentro del plan anual de adquisiciones para la contratacion, existen
recursos para cubrir el valor estimado del contrato incluido IVA, impuestos, deducciones, retenciones, segun la
legislacion vigente y todos los costos asociados, de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
30825 del 24 de julio de 2025 expedido por la Coordinadora del Grupo de Ejecucion Presupuestal de la Procuraduria
General de la Nacion. Este proceso se encuentra incluido en el Plan de Adquisiciones como se evidencia en el Certificado
No. 2025-190 del 24 de julio de 2025.

CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

El procedimiento de seleccion del contratista esta sometido a los principios de transparencia, seleccién objetiva e
igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacion de someter a todos los oferentes alas mismas
condiciones definidas en la ley y en el pliego de condiciones. El pliego de condiciones forma parte esencial del contrato;
es la fuente de derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretacion e integracion,
pues contiene la voluntad de la administracion a la que se someten los proponentes y el futuro contratista.

La Ley 1474 de 2011, articulo 88, que modifica el numeral 2 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 estipula que:
“La oferta mas favorable sera aquella que, teniendo en cuenta los factores técnicos y econémicos de escogencia
y la ponderacion precisa y detallada de los mismos, contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes,
resulte ser la mas ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los

8 https://www.colombiacompra.gov.co/wp-content/uploads/2024/08/umbral_de mipymes 2025 oali.pdf?utm_sourcE Consulta del 11-09-2025
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contenidos en dichos documentos.”

Asi mismo, el numeral 3 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 establece que ‘para las contrataciones cuyo objeto
sea la adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y comun utilizacion, las
entidades estatales incluirdn como Gnico factor de evaluacién el menor precio ofrecido”.

Adicionalmente, el articulo 2.2.1.2.1.2.4. del Decreto 1082 de 2015 establece que en las subastas inversas para
la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién, la entidad Estatal
debe adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el lance mas bajo.

Teniendo en cuenta que el factor de seleccion es el precio, es decir, el Lance mas bajo, el proponente debera:
presentar su oferta econdmica a través de la Plataforma SECOP Il al momento del cierre, en la seccion
PROPUESTA ECONOMICA INICIAL DE PRECIO DEL PLIEGO ELECTRONICO DE LA PLATAFORMA SECOP
I, su diligenciamiento incompleto o incorrecto, o que el valor de la propuesta verificada y corregida sobrepase el
presupuesto oficial incluido IVA, o su no presentacion con la propuesta al momento del cierre dara lugar a que la
propuesta sea declarada como RECHAZADA.

Los precios ofrecidos deben corresponder a la descripcion de cada ITEM de conformidad con lo establecido en el
ANEXO ESPECIFICACIONES TECNICAS.

Ahora bien, de acuerdo con las necesidades de contratacion y con el fin de que los oferentes, que cumplan con
las especificaciones y condiciones técnicas minimas establecidas en este proceso, presenten los mejores precios
unitarios, los cuales garanticen la plena satisfaccion de los requerimientos de la Procuraduria General de la Nacion
(PGN), se ha estructurado el ANEXO FORMATO DE OFERTA ECONOMICA.

La seleccion del proponente se hara por el mecanismo de subasta inversa electronica, si hubiera lugar a dicho
evento, la puja iniciara con el valor total de la oferta unitaria mas baja, y a partir de este, se establece un margen
minimo de mejora del DOS POR CIENTO (2%), el cual debera ser tenido en cuenta para cada uno de los 21 items.

Es importante tener en cuenta que el proponente debera realizar sus lances, estimando para ello dicho margen al
valor minimo definido para el inicio del siguiente lance, es decir, el valor que resulte mas favorable para la Entidad
después de una puja. Lo anterior, sin perjuicio que el proponente realice un lance por un margen mayor. A efectos
de brindar mayor claridad, considérese lo siguiente:

Valor $ Lances
% VALOR DESCUENTO VALOR A
DILIGENCIAR EN
PLATAFORMA
$380.000.000,00 2% $7.600.000,00 $372.400.000,00

Si un oferente realiza un lance dentro del Gltimo minuto del evento de subasta, se habilitara la plataforma
otorgando cinco (5) minutos adicionales, a efectos de que los demas proponentes puedan estudiar la
posibilidad de mejorar su oferta.

En todo caso, el margen minimo de mejora debe partir de la menor de las propuestas iniciales de precio.

Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar los valores
de su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones,
sin que por esta razon haya lugar a alegar ruptura del equilibrio contractual.

El proponente deberd, en el momento de elaborar su propuesta, evitar formular condiciones econdémicas y de
contratacion artificialmente bajas, con el propdsito de obtener la adjudicacion del contrato. Esto de conformidad
con lo establecido en el numeral 6 del articulo 26 de la ley 80 de 1993, para lo cual el proponente, debe tener en
cuenta todos los costos, gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones sociales y demas
emolumentos que considere necesarios para la fijacion de la propuesta econémica.
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VALOR TOTAL DE LA OFERTA UNITARIA

LOS PROPONENTES DEBEN PRESENTAR SU OFERTA INICIAL POR EL VALOR TOTAL DE SU OFERTA
ECONOMICA, CONTEMPLANDO LAS CANTIDADES ESTIMADAS Y NO PODRAN SOBREPASAR EL VALOR
DETERMINADO PARA ELLO, ES DECIR, LA SUMA DE $380.000.000, DILIGENCIANDO EL CUESTIONARIO
DEL SOBRE ECONOMICO NUMERO DOS (No. 2) SUMINISTRADO EN LA SECCION PROPUESTA
ECONOMICA INICIAL DE PRECIO DEL PLIEGO ELECTRONICO DE LA PLATAFORMA SECOP Il, ADJUNTO
EN ELLA EL FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA DE ARCHIVO EXCEL SUMINISTRADO POR LA
ENTIDAD.

Los proponentes deben tener en cuenta para efecto de la presentacion de la oferta, desarrollo de la subasta y
adjudicacién, que: no pueden sobrepasar el valor de los precios unitarios (valor de cada uno de los 21
items), ni el de la sumatoria o valor total de la oferta ($380.000.000,00), SO PENA DE RECHAZO DE SU
PROPUESTA.

Todos los valores unitarios ofrecidos deberan presentarse en el formato Excel “Anexo Formato Oferta
Econémica” definido por la entidad, a través del SOBRE ECONOMICO NUMERO DOS (No. 2) DE LA SECCION
PROPUESTA ECONOMICA DEL PLIEGO ELECTRONICO DE LA PLATAFORMA SECOP I, en caso de
presentar decimales la PGN realizara el redondeo y si del resultado del redondeo supera el techo de un valor
unitario, la oferta sera rechazada.

EL DILIGENCIAMIENTO INCOMPLETO O INCORRECTO, O QUE EL VALOR DE LA PROPUESTA
VERIFICADA SOBREPASE EL PRESUPUESTO OFICIAL O SU NO PRESENTACION EN ARCHIVO CON LA
PROPUESTA AL MOMENTO DEL CIERRE DARA LUGAR A QUE LA PROPUESTA SEA DECLARADA COMO
RECHAZADA.

El oferente que segun los informes de realizacion de la subasta resultare eventual adjudicatario del proceso, cuenta
con un dia habil para presentar su oferta econdémica ajustada al ultimo lance efectuado, ello que debera hacerse
en el Anexo FORMATO OFERTA ECONOMICA y a través del instrumento mensajes de la plataforma SECOP II.

Es importante destacar que, para la entidad, contar con el valor unitario de cada item es fundamental para la
ejecucion del contrato. Asimismo, con el objetivo de optimizar los recursos y priorizar las necesidades durante el
plazo establecido por la entidad, podran presentarse situaciones en las que se requieran cantidades diferentes a
las inicialmente proyectadas. Lo anterior podria modificar las cantidades previstas para la ejecucion, por lo cual,
contar con el valor unitario, permitira la adecuada planeacion y optimizacion del recurso, no obstante, ello, se
indica que el proceso sera adjudicado por el total del presupuesto disponible.

NOTA: EL CONTRATO SE EJECUTARA BAJO LA FIGURA DE CONTRATO A MONTO AGOTABLE O BOLSA
DE PRODUCTOS, DE TAL FORMA QUE LAS CANTIDADES VARIARAN DEPENDIENDO DE LAS
NECESIDADES DE LA ENTIDAD DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL, SIN QUE EXISTA UNA
CANTIDAD MINIMA DE ELEMENTOS QUE DEBA SER SOLICITADA POR LA ENTIDAD. TENIENDO EN
CUENTA LO ANTERIOR, UNA VEZ FINALIZADO EL PLAZO DE EJECUCION, SE PROCEDERA A LIQUIDAR
EL CONTRATO EN EL ESTADO EN QUE SE ENCUENTRE, POR LO QUE, SI EN DICHO MOMENTO EXISTEN
RECURSOS SIN EJECUTAR, LOS MISMOS SERAN LIBERADOS POR LA ENTIDAD. EN ESE SENTIDO,
PESE A QUE LA ADJUDICACION SE REALICE POR EL MONTO DEL PRESUPUESTO OFICIAL DISPONIBLE,
EN VIRTUD DE LA EJECUCION DEL CONTRATO UNICAMENTE HABRA LUGAR AL PAGO DE LOS
ELEMENTOS QUE SEAN SOLICITADOS POR LA ENTIDAD Y EFECTIVAMENTE ENTREGADOS POR EL
CONTRATISTA.

JUSTIFICACION DEL PORCENTAJE DE DECREMENTO

En cuanto al porcentaje del lance a aplicar en el desarrollo de la subasta, se identificd que, a partir de la
dispersion de los datos evidenciada en el estudio de mercado, es viable que el valor correspondiente al porcentaje
minimo de decremento de cada lance sea del DOS por ciento (2%) de acuerdo con el analisis realizado por la
entidad.
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8.REQUISITOS HABILITANTES

Los requisitos habilitantes que deberan acreditar los proponentes son: requisitos de caracter juridico, requisitos de
caracter financiero y organizacional, requisitos de experiencia y requisitos de caracter técnico. Estos requisitos
seran verificados por los integrantes del comité verificador, revisando si los proponentes se encuentran
HABILITADOS o NO HABILITADOS.

En virtud de lo establecido por la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, el cumplimiento de los requisitos
habilitantes se demostrara con el respectivo certificado del RUP en donde deberan constar dichas condiciones. No
obstante, lo anterior, en caso de requerirse la verificacion de requisitos del proponente, adicionales a los contenidos
en el Registro, la Entidad podra hacer tal verificacion en forma directa, en la forma y términos indicados en el pliego
de condiciones.

Los proponentes interesados en la presente convocatoria deberan acreditar los requisitos habilitantes que a
continuacion se describen.

8.1.CAPACIDAD JURIDICA

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, articulo 6, pueden celebrar contratos con las
entidades estatales las personas consideradas legalmente capaces en las disposiciones vigentes.

La capacidad juridica es la facultad de una persona para celebrar contratos con una Entidad Estatal, es decir (i)
obligarse a cumplir el objeto del contrato; y (ii) no estar incursa en inhabilidades o incompatibilidades que impidan
la celebracion del contrato.®

La capacidad juridica de las personas juridicas esta relacionada con: (i) la posibilidad de adelantar actividades en el
marco de su objeto social; (i) las facultades de su representante legal y la autorizacion del érgano social competente
cuando esto es necesario de acuerdo con sus estatutos sociales; y (iii) la ausencia de inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones para contratar derivadas de la ley."®

El objeto social de las personas juridicas integrantes de un proponente plural debe permitir adelantar las actividades
del Proceso de Contratacion, bien por ser parte de su objeto social principal o ser una actividad conexa a este. Los
representantes legales de las personas juridicas integrantes del proponente plural deben estar plenamente
facultados para comprometer a la persona juridica en el cumplimiento de la totalidad del objeto del contrato puesto
que la responsabilidad es solidaria frente a la Procuraduria General de la Nacién

.Sila propuesta la presenta una persona juridica, su objeto social sera verificado con la informacién que conste en el
RUP y en el Certificado de Existencia y Representacion o el que haga sus veces, donde se verificara quién ejerce
la representacion legal, las facultades del mismo, el objeto social, dentro del cual se debe hallar el objeto del
presente proceso y la duracién de la sociedad.

En el caso de uniones temporales o consorcios, sus miembros deberan acreditar que dentro de su objeto social se
encuentra comprendida la actividad que se comprometen a desarrollar en el acuerdo de conformacion
correspondiente.

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los miembros que conforman el proponente plural
debe acreditar que su objeto social comprende el objeto del presente proceso de seleccion.

La sociedad debe tener una duracion no inferior al plazo del contrato y un afo mas (Ley 80 de 1993, Art 6).

En el evento que del contenido del RUP, del certificado de existencia y representacion o el que haga sus veces se
haga la remision a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, el oferente
anexara copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitacién para presentar
la propuesta en cuanto a su monto, se debera igualmente allegar la correspondiente autorizacion la cual debe ser
impartida por la Junta de Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcion.

9 Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratacion — M-DVRHPC-05- Colombia Compra Eficiente.
10 Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratacién — M-DVRHPC-05- Colombia Compra Eficiente.
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En el caso de personas extranjeras sin sucursal en Colombia deben acreditar su capacidad legal, conforme a lo
siguiente:

(a) Personas naturales

Las personas naturales extranjeras acreditan su capacidad legal con la presentacion de la copia de su documento
de identificacion, bien sea la cédula de extranjeria o el pasaporte. Si el proveedor resulta adjudicatario del Proceso
de Contratacion, para la celebracion del contrato, debe presentar copia simple de la respectiva visa''; y en caso de
contar con una visa que les otorgue un tiempo de permanencia igual o mayor a 3 meses, debe presentar la respectiva
cédula de extranjeria’?.

(b) Personas juridicas

Las personas juridicas extranjeras deben presentar los documentos que acrediten su existencia y conformacion de
acuerdo con la normativa de su pais de origen, bien sea un certificado general de la autoridad competente para
demostrar su existencia, una copia del contrato societario, una copia de los estatutos, o cualquier otro documento
que pruebe (i) la capacidad legal, (ii) el objeto o propdsito de la persona juridica, y (ii) la informacién de su
representante legal'

En ocasiones es necesario presentar mas de un documento para acreditar la capacidad legal.

Las personas juridicas extranjeras no estan obligadas a constituir una sucursal en Colombia para presentar ofertas.
Solamente estan obligadas a hacerlo cuando son adjudicatarias de contratos de obra, prestacion de servicios,
concesion™ o cualquier otro contrato que para su ejecucion requiera presencia constante en Colombia.

(c) Apoderados y representantes legales

Los proveedores extranjeros pueden estar representados por apoderados o representantes legales, caso en el cual
el interesado debe acreditar que quien presenta la oferta esta legalmente facultado para comprometer al interesado,
presentar el documento correspondiente bien sea un poder o un nombramiento en el cual consten las facultades
otorgadas y acreditar la identidad del apoderado o representante legal con su documento de identificacion.

NOTA: Conforme con lo establecido en la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente “(...) todos los
documentos expedidos en el exterior por un funcionario publico en ejercicio de sus funciones o por un particular en
ejercicio de funciones publicas, deben ser apostillados o legalizados por la Entidad competente desde el pais de
origen, para que puedan surtir efectos legales en Colombia (...)".

Para efectos del tramite de apostilla y/o legalizacion de documentos otorgados en el exterior se debe tener en cuenta
lo establecido en la Resolucion No. 1959 del 03 de agosto de 2020, “Por la cual dictan disposiciones en materia de
apostillas y legalizaciones de documentos (...)”, expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica
de Colombia”, esta exigencia aplica unicamente para documentos publicos, en el caso de los documentos
privados, no se requiere la realizacion del tramite de legalizacion o apostille, por lo que seran tenidos en cuenta
bajo la presuncion de autenticidad salvo que ésta se desvirtue en el tramite del proceso de seleccion.

Los poderes especiales para actuar en el presente proceso requieren nota de presentacion personal.

“Para que los documentos en un idioma distinto al castellano puedan ser apreciados en el Proceso de Contratacion
deben ser presentados en su lengua original junto con la traduccion oficial al castellano. El proponente puede
presentar con la oferta documentos con una traduccion simple y entregar la traduccion oficial al castellano dentro del
plazo previsto para la subsanacion. La traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado. En el caso de
documentos especializados, como por ejemplo, especificaciones o fichas técnicas, que en el mercado sean de amplia
utilizacion y aceptacion en idioma distinto al castellano, las Entidades Estatales podran establecer en los Documentos

" Articulos 2.2.1.11.5.1y 2.2.1.11.6 del Decreto 1067 de 2015

12 Colombia Compra Eficiente. Guia de Asuntos Corporativos en los Procesos de Contratacion
'3 Colombia Compra Eficiente. Guia de Asuntos Corporativos en los Procesos de Contratacion
14 Articulos 472 y 474 del Cédigo de Comercio
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del Proceso la posibilidad de que sean aportados en su lengua original acompafiados de una traduccioén simple al
Qaste/lano, cuando asi lo considere conveniente de conformidad con el estudio del sector realizado” (Circular Externa
Unica de Colombia Compra Eficiente)

Respecto de la capacidad juridica, se verificaran adicionalmente los siguientes aspectos:
+ CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA DEBIDAMENTE FIRMADA

Requisito que se cumple con la firma del anexo CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA por parte de la
persona legalmente facultada.

Debe estar firmada por el proponente, representante legal para personas juridicas, persona designada para
representarlo en caso de consorcio o union temporal o apoderado debidamente constituido, evento en el cual se
debe anexar el poder autenticado donde se especifique para que actividades se otorga poder (i) presentar oferta
para el Proceso de Contratacion de que trata este Pliego; (ii) Presentar aclaraciones y observaciones al pliego de
condiciones. (iii) Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la Entidad en el curso del presente
Proceso. (iv) Recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso. (v) Suscribir el contrato en nombre y
representacion del adjudicatario (vi) Suscribir los documentos en desarrollo y terminacion del contrato haya lugar.

En este evento el poder debera ser anexado con esas formalidades junto con el Anexo CARTA DE PRESENTACION
DE LA OFERTA. DOCUMENTOS DE CONFORMACION DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Si la oferta es presentada por un Consorcio o Union Temporal, en la carta de presentacion se debe indicar el nombre
del consorcio o union temporal, ademas del nombre de los integrantes del mismo y de la persona que los representa.

De acuerdo con lo establecido en la Ley 80 de 1993, articulo 7, en el documento de conformacién del Consorcio,
Unién Temporal se debe:

a) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de CONSORCIO o UNION TEMPORAL

b) Designar la persona, que para todos los efectos representara el consorcio o la unién temporal.

c) Senalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la union temporal y
sus respectivas responsabilidades.

d) En el caso de la UNION TEMPORAL sefialar en forma clara y precisa, los términos y extension de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la
ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad
contratante.

e) Sefalarla duracion del mismo que no debera ser inferior a la del contrato y un afio mas.

f) En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, compilado en el articulo1.6.1.4.8 del
Decreto Unico Reglamentario 1625 de 2016 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
en materia tributaria.”, los integrantes del Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucion deben
manifestar para efectos del pago en relacién con la facturacion:

i. Silava a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus integrantes, caso
en el cual se debe informar el nimero del NIT de quien factura.

ii. Sila va realizar el consorcio o union temporal con su propio NIT, hecho que se debe indicar en el
documento de conformaciéon. Ademas, se debe sefalar el porcentaje o valor del contrato que
corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razén social y el NIT de cada uno de ellos. En
este caso, para efectos de la inscripcion y actualizacién en el Registro Unico Tributario deberan tener
en cuenta lo dispuesto en las normas aplicables a la materia.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el Consorcio o Unién Temporal debera ser
distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con su participacion en las actividades gravadas que dieron
lugar al impuesto, para efectos de ser declarado.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos establecidos en las
disposiciones legales.

g) Suscribir por todos sus integrantes y el representante del mismo.

12
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+ CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y/O DOCUMENTO LEGAL
IDONEO.

El proponente, persona juridica, debe allegar el certificado de existencia y representacion legal, expedido por la
Camara de Comercio respectiva, dentro de los treinta (30) dias habiles anteriores a la fecha de presentacion de la
oferta, donde conste quién ejerce la representacion legal, las facultades de este, la duracion de la sociedad y el
objeto social dentro del cual se debe hallar comprendido el objeto del proceso de seleccion.

Si el proponente es persona juridica que legalmente no esta obligada a registrarse en la Camara de Comercio,
debe allegar el documento legal idoneo que acredite su existencia y representacion o reconocimiento de personeria
juridica, con fecha de expedicion dentro de los treinta (30) dias habiles anteriores a la fecha limite del del cierre del
proceso contractual.

En caso de que el certificado de existencia y representacion legal o matricula mercantil no se presente o no
encuentre expedido dentro del término antes sefialado, la Entidad podra consultar la informacion en el RUES, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 15 de Decreto 019 de 2012.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unién temporal, o uno de ellos, sea persona juridica,
cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado, cumpliendo ademas con todos los
requisitos sefialados con antelacion. De igual forma, cada uno de los miembros debera acreditar que dentro de su
objeto social se encuentra comprendido el objeto de proceso de seleccion o la actividad que se compromete a
desarrollar en el acuerdo de conformacién correspondiente. En todo caso el consorcio o la unién temporal debera
en conjunto, acreditar que sus objetos sociales comprenden la totalidad del objeto del presente proceso de
seleccion.

La sociedad debe tener una duraciéon no inferior al plazo de ejecucion del contrato y un afio mas (Ley 80 de 1993,
articulo 6).

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente allegara la
correspondiente autorizacion la cual debe ser impartida por la Junta de Socios o el estamento de la sociedad que
tenga esa funcion.

En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Camara de Comercio o la entidad competente se
haga la remisién a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, el oferente
debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitaciéon para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, se debera igualmente allegar la correspondiente autorizacioén la cual
debe ser impartida por la Asamblea de General de Accionistas, Junta Directiva, Junta de Socios o el estamento de
la sociedad que tenga esa funcion.

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberan anexar los Certificados tanto de la Sucursal
como de la casa principal.

Para los casos de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, se dara aplicacion a lo descrito en el numeral
8.1, literales a, b y c.

+ CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP)

El proponente debe aportar el certificado de inscripcién en el Registro Unico de Proponentes expedido por la Camara
de Comercio del domicilio del oferente, expedido dentro de los treinta (30) dias habiles anteriores al cierre de la
presente seleccion.

Se tendra en cuenta la informacidon que se encuentre registrada en el RUP y que esté en firme para la fecha del
cierre del proceso, relacionada con la inscripcion, actualizacion o renovacion hecha bajo el régimen del Decreto
1082 de 2015 y acorde con lo establecido por Decreto 019 de 2012. El proponente puede acreditar la firmeza del
RUP dentro del término de traslado del informe de evaluacion.

En caso de que el RUP no se encuentre expedido dentro del término antes sefialado, la Entidad podra consultar la

13
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informacion en el RUES, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 15 de Decreto 019 de 2012.

Tanto en el evento de presentacion de la oferta en forma individual como conjunta (consorcios o uniones
temporales), el oferente y cada uno de los integrantes de dicha persona, debe estar inscrito en el RUP.

En caso de prorroga del plazo del proceso, el certificado RUP tendra validez con la primera fecha prevista para la
entrega de la propuesta.

+ GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

De conformidad con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.3.1.2, los proponentes podran otorgar
para asegurar el cumplimiento de sus obligaciones, una de las siguientes garantias:

-Contrato de seguro contenido en una pdliza
-Patrimonio auténomo
-Garantia bancaria

Para evaluar la suficiencia de la garantia se aplicaran las reglas establecidas en el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del referido
Decreto.

Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como Unién Temporal o Consorcio, la garantia debe ser
otorgada por todos sus integrantes.

La garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancién derivada del incumplimiento de la oferta, en los siguientes
eventos:

i. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicacion o
para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres (3) meses.

ii. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

iii. La no suscripcioén del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

iv. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del contrato,
dentro del plazo sefialado en el mismo.

La garantia de seriedad de la oferta debe estar vigente desde la presentacion de la oferta y hasta la aprobacion de
la garantia de cumplimiento del contrato (3 meses) y su valor debe de la siguiente manera, conforme a lo establecido
en los articulos 2.2.1.2.4.2.15 y 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el articulo 3 del
Decreto1860 de 2021, respecto de los requisitos habilitantes diferenciales relacionados con la garantia de seriedad.

TIPO % DE LA GARANTIA
Para Los Proponentes que NO sean MiPymes. 11% del valor del presupuesto
Para Proponentes que sean MiPymes 10% del valor del presupuesto

Las cifras del valor de la garantia deben expresarse en pesos colombianos.

Dicha garantia debe estar constituida a favor de la Procuraduria General de la Nacién con NIT 899.999.119- 7 y en
caso de que la fecha de cierre de la seleccion se amplie, debe tenerse en cuenta la nueva fecha para efecto de la
vigencia de la garantia.

La no entrega de la garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta no sera subsanable y sera causal
de rechazo de esta'®. Cuando en la garantia de seriedad que se presente con la oferta obren datos incorrectos en
el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto asegurado, no estar referida al presente proceso de seleccion,
la Entidad solicitara al oferente la modificacion del caso.

5 Ley 1882 de 2018, Articulo 5, paragrafo 3
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+ CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES.

El proponente debera cumplir con las cotizaciones al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, conforme
a lo previsto en las normas aplicables sobre la materia. El cumplimiento de esta obligacion se acredita, cuando es
persona juridica, mediante documento donde se certifique el pago de aportes de sus empleados a los sistemas de
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a caja de compensacion familiar, dicho documento debe
certificar que a la fecha de presentacion de su propuesta ha realizado el pago de aportes correspondientes a la
nomina de los ultimos seis (6) meses anteriores al mes en que se efectué el cierre del presente proceso de seleccion
y que legalmente sean exigibles en la citada fecha, adicional la misma debe estar suscrita por el representante legal
o revisor fiscal de la empresa, segun el caso. Si la certificacion es expedida por el Revisor Fiscal este debera aportar
copia del documento de identidad, tarjeta profesional y certificado de vigencia de la misma.

En el caso de que el proponente sea persona natural debera acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad
social en salud y pensiones aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los certificados deberan ser
expedidos dentro de los quince (15) dias habiles anteriores a la fecha del cierre del proceso. El Proponente podra
acreditar la afiliacion entregando el certificado de pago de planilla PILA debidamente pagada, pero no sera
obligatoria su presentacion. En el evento que el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de
exoneracion previstas en las Leyes citadas, debera hacer esta manifestacion en la respectiva certificacion.

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes debe cumplir con este requisito.

Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificacion de que trata este numeral o la misma requiere
aclaraciones, la Procuraduria las solicitara dentro de los términos previstos para solicitar aclaraciones.

* VERIFICACION RESPONSABLES FISCALES, ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS Y MEDIDAS
CORRECTIVAS DE LA POLICIA NACIONAL.

La Procuraduria General de la Nacion se reserva el derecho de verificar si el proponente o cualquiera de los
integrantes del consorcio o uniéon temporal, se encuentra(n) reportado(s) como responsable(s) fiscal(es) de la
Contraloria General de la Republica, si aparece inhabilitado para contratar en el Sistema de Informacion de Registro
de Sanciones y Causas de Inhabilidad "SIRI" de la Entidad y en el Sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia como infractor de la Ley 1801 de 2016.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Union Temporal, se encuentre
relacionado en el boletin, se encuentre inhabilitado o aparezca inscrito en el Sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia, no podra contratar con la Procuraduria General de la Nacion.

. DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL OFERENTE O DEL REPRESENTANTE LEGAL.

Fotocopia del documento de identidad del proponente para el caso de personas naturales, fotocopia del documento
de identidad del representante legal, para el caso de personas juridicas, sea en forma individualo conjunta
(Consorcio o Union Temporal), y para persona extranjera fotocopia de la cedula de extranjeria o pasaporte, seguin
sea el caso de tener apoderado la fotocopia de este.

e REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS-REDAM:

De conformidad con el articulo 6 de la Ley 2097 de 2021, el comerciante persona natural o el representante legal
de la sociedad que presente oferta, debera aportar certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos-
REDAM, en el que se haga constar que no se encuentra reportado.

e ACREDITACION DE CONDICIONES PARA APLICACION DE REQUISITOS HABILITANTES
DIFERENCIALES.

Para efecto de la aplicacion de los requisitos habilitantes diferenciales para MiPymes sefialados en el articulo
2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el articulo 3 del Decreto1860 de 2021, los proponentes
deberan presentar con su propuesta los siguientes documentos:
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A. ACREDITACION DE LA CONDICION DE MIPYME

La Mipymes colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1.Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil.

2.Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal,
si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por
la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

En todo caso, las Mipymes también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro Unico
de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

De conformidad con lo establecido en el paragrafo 1, articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de 2015, adicionado
por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los
puntajes adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene
una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

B. ACREDITACION DE LA CONDICION DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES

La condicion de emprendimiento y empresas de mujeres se acredita de conformidad con lo establecido en el Decreto
1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.4.2.14 adicionado por el articulo 3 del Decreto1860 de 2021:

“ Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participacién de la
persona juridica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan pertenecido a estas durante al menos el
ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccién. Esta circunstancia se acreditara mediante
certificacion expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos
de ley, o el contador, donde conste la distribucion de los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres
han mantenido su participacion.

» Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (60%) de los empleos del nivel directivo de la persona juridica sean
gjercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el ultimo afio
anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccién en el mismo cargo u otro del mismo nivel.

Se entendera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan relacionadas con la direccion de
areas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, seran cargos de nivel
directivo los que dentro de la organizacién de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o los que
por su jerarquia desempefian cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al
empleador.

Esta circunstancia se acreditaré mediante certificaciéon expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando
exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se sefiale de manera detallada todas las
personas que conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el nimero de mujeres y el tiempo de
vinculacion.

La certificacion debera relacionar el nombre completo y el nimero de documento de identidad de cada una de las
personas que conforman el nivel directivo del proponente. Como soporte, se anexara copia de los respectivos
documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificacion laboral con las funciones, asi como el
certificado de aportes a seguridad social del Gltimo afio en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

» Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un establecimiento
de comercio durante al menos el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del proceso de seleccion. Esta circunstancia
se acreditard mediante la copia de cédula de ciudadania, la cédula de extranjeria o el pasaporte, asi como la copia
del registro mercantil.

* Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de los asociados sean mujeres
y la participacién haya correspondido a estas durante al menos el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso
de Seleccion. Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el representante legal.
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PARAGRAFO. Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de mujeres, las
certificaciones de trata el presente articulo deben expedirse bajo la gravedad de juramento con una fecha de maximo
treinta (30) dias calendario anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de seleccion”.

De conformidad con lo establecido en el paragrafo 1, articulo 2.2.1.2.4.2.15. del Decreto 1082 de 2015, adicionado
por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los
puntajes adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y
empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos en el articulo precedente y que tiene una participacion igual o
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la uniéon temporal.

8.2. CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

El Registro Unico de Proponentes — RUP es el instrumento a través del cual los proponentes acreditan su capacidad
financiera y organizacional; entre tanto, el certificado del RUP es el documento que de acuerdo con la normatividad
vigente obra como prueba de tales condiciones.

En consecuencia, la verificacion de la capacidad financiera se efectuara con la informacion que se encuentre vigente
y en firme en el RUP al cierre del proceso de contratacién, conforme lo previsto en el Articulo 6 de la ley 1150 de
2007; esta informaciéon se constatara en el respectivo certificado del RUP aportado por el proponente en las
condiciones establecidas dentro de los aspectos a verificar en la capacidad juridica del presente pliego.

Se advierte que el RUP debe renovarse a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio, de lo contrario
cesan sus efectos. Articulo 2.2.1.1.1.5.1 del decreto 1082 de 2015.

Al cierre del Proceso de Contratacion, es decir, hasta el plazo para presentar ofertas, el RUP debe encontrarse
vigente, esto es, que el proponente haya presentado la informacién para renovar el registro en el término
anteriormente establecido. Para verificar que los efectos del RUP no han cesado, es necesario que el certificado
presentado acredite que el interesado realizo los tramites necesarios para renovar su registro dentro del término.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el RUP sera presentado por cada uno de los integrantes; la PGN
verificara para cada uno de ellos el cumplimiento de los requisitos exigidos en el pliego de condiciones, de acuerdo
con lo certificado por la Camara de Comercio.

Para considerar que un proponente se encuentra habilitado desde la perspectiva de la capacidad financiera y
organizacional, debera demostrar a través de la informacion que reporta en el RUP vigente que los indicadores
financieros del afio 2024 reportado en dicho registro cumplen con los valores requeridos que se sefialan a
continuacion:

A. CAPACIDAD FINANCIERA
La Procuraduria General de la Nacion efectud el analisis para establecer los indicadores para verificar la capacidad

financiera, de acuerdo con la obligacion prevista en el Decreto 1082 de 2015.
Se verificara el cumplimiento de los siguientes indicadores financieros:

INDICE REQUERIDO

LIQUIDEZ
(Activo corriente / Pasivo corriente)

ENDEUDAMIENTO
(Pasivo total / Activo total)

RAZON DE COBERTURA DE INTERESES
(Utilidad operacional / Gastos de intereses)

Mayor o igual a 1

Menor o igual a 0,70

Mayor o igual a 1

El proponente cuyos pasivos corrientes sean iguales a cero (0) se considera HABILITADO en el indice de
liquidez.

El proponente que teniendo utilidad operacional positiva reporte gasto de intereses igual a cero (0), se considera
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HABILITADO en el indice de Cobertura de Intereses.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, para los indices de Liquidez, Endeudamiento y
Razén de Cobertura de Intereses, cada uno de los integrantes debera cumplir con el valor requerido.

B. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Teniendo en cuenta que la Procuraduria General de la Nacion debe asegurar que las proponentes tienen la
capacidad para responder a las obligaciones derivadas, fijo6 los siguientes indicadores como requisitos
habilitantes con los cuales se medira la capacidad organizacional.

Se verificara como CUMPLE para cada uno de los siguientes indicadores financieros, cuando el indicador
reporte en el RUP vigente cumpla con la condicion de “valor requerido” que se establece a continuacion:

INDICADOR REQUERIDO

Rentabilidad del Activo

(utilidad operacional /activo) Mayor oigual a 0,04

Rentabilidad del Patrimonio

(utilidad operacional/patrimonio) Mayor o igual a 0,08

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, para los Indicadores de Rentabilidad del Activo
y Rentabilidad del Patrimonio, cada uno de los integrantes debera cumplir con el valor requerido para
cada uno de los indicadores.

C. CRITERIO DIFERENCIAL
A los oferentes que acrediten su condicién de empresa y emprendimiento de mujeres y quienes acrediten la

condicion de Mipyme en los términos sefialados en el presente pliego, les sera aplicables los siguientes criterios
diferenciales en lo referente a los requisitos minimos habilitantes de Capacidad Organizacional:

INDICADOR VALOR REQUERIDO
Rentabilidad del Activo: Utilidad operacional / Activo Total Mayor o igual a 0.02
Rentabilidad del Patrimonio: Utilidad operacional / Patrimonio Mayor o igual a 0.04

En cumplimiento del paragrafo 2 del articulo 2.2.1.2.4.2.18. del D.U.R. 1082 de 2015, tratandose de proponentes
plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita que pertenece
a la categoria de Mipyme y que tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio
o la union temporal.

8.3 CONDICIONES DE EXPERIENCIA
Para habilitarse en el Proceso de Contratacion, el proponente acreditara, a través de certificaciones de ejecucion de
contratos o estos y sus liquidaciones, en ambos casos debidamente inscritos en el RUP en los codigos UNSPSC
indicados a continuacion y cumpliendo con las reglas que se establecen en los numerales que se pasan a enlistar:

1.En hasta TRES (03) certificaciones de ejecucion contractual y para el caso de MIPYMES Emprendimientos de
mujeres sera un maximo de CUATRO (4).

2. La sumatoria debe ser igual o superior al 100% del valor del presupuesto oficial expresado en SMMLYV, esto es
266,94 SMMLV.

3. Deben estar inscritos en alguno de los siguientes codigos UNSPSC.
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CLASIFICACION UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
45 - Equipos y
Suministros para 10- Equipo de . . . L
45101603 impresion, imprenta y 1§ - _Accesor_los para | 03 — Consumibles de impresion de
. S maquinas de imprenta offset
fotografia y publicacion
audiovisuales
10- Maquinaria,
44103103 44- Equipos de suministros y 31-Suministros para 03- Toéner para impresoras o fax
oficina, accesorios | accesorios de impresora, fax y
y suministros oficina fotocopiadora

4.La experiencia especifica habilitante del interesado ya sea éste persona natural o juridica o estructura plural, se
podra certificar con alguna de las siguientes opciones:

a. Elcontratoy el acta de recibo final o
b. Elcontratoy el acta de liquidacién o
c. Certificacion expedida por la entidad contratante

5. Teniendo en cuenta que en el RUP se registra solamente informacion del contratista, contratante, valor del contrato
ejecutado, porcentaje de participacion en el valor ejecutado en caso de consorcios o uniones temporales y el contrato
identificado con el clasificador de bienes y servicios en el tercer nivel, y que la Entidad requiere verificar otros aspectos
relacionados con cada uno de los contratos que el oferente registra en el RUP con los cuales acreditara el
cumplimiento de la experiencia, el Proponente debera diligenciar el ANEXO FORMATO DE EXPERIENCIA
HABILITANTE y adjuntar los soportes correspondientes, con la siguiente informacion:

* Numero consecutivo que obra en el RUP del reporte del contrato relacionado para acreditar experiencia.

* Nombre de la entidad o empresa contratante, direccion, teléfono, ciudad y contacto por correo electrénico

* Numero y fecha de suscripcion del contrato.

+ Objeto del contrato: Los contratos deben estar relacionados con ADQUISICION DE CONSUMIBLES DE
IMPRESION

* Fecha de inicio

Fecha de terminacion del contrato el cual debe estar cien por ciento (100%) ejecutado al cierre del presente proceso
de contratacion.

Valor de los contratos: Los contratos relacionados sumados deben acreditar un valor total, igual o superior al
presupuesto oficial del presente proceso, estimado en SMMLV

Porcentaje de participacion: Si el contrato fue ejecutado en consorcio o unién temporal debera incluir los
porcentajes de participacion.

6. En el caso de propuestas presentadas por consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes debe
acreditar el cumplimiento de por lo menos un (1) contrato que se relacione con ADQUISICION DE CONSUMIBLES DE
IMPRESION, indicando la informacién solicitada en el ANEXO FORMATO DE EXPERIENCIA HABILITANTE salvo lo
relativo al valor del contrato, ya que éste se puede acreditar en conjunto.

7. En caso que los documentos que soportan la informacién solicitada, no contengan el valor del componente
expresado en SMMLYV, la entidad lo calculara teniendo en cuenta el valor del salario para el afio de terminacion del
contrato, en razoén a lo dispuesto en el numeral “1.2.2.1.1.” de la Circular Externa No. 2 del 31 de enero de 2014,
emanada de la Superintendencia de Industria y Comercio, por medio de la cual se imparten instrucciones a las Camaras
de Comercio “...sobre la funcién de llevar el Registro Unico de Proponentes, su inscripcién, renovacién, actualizacion,
cancelacion o la revocacion de alguno de los actos inscritos y definir el formato y mecanismo a través del cual las
entidades estatales deben reportar la informacién a las Camaras de Comercio sobre contratos adjudicados, en
ejecucion, ejecutados, multas, sanciones e inhabilidades en firme”, para adelantar la funcién de verificacion de los
requisitos habilitantes del proponente y su clasificacion, para efecto de la experiencia, las Camaras de Comercio deben
tener en cuenta entre otras, la fecha de terminacion de los contratos.
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8. Si el contrato se refiere a la ejecucion de diversos componentes, solo se tomaran en cuenta aquellos que tengan
relacion con el objeto del contrato, siendo estos valores los que se tomen para la verificacion del criterio de experiencia
del proponente. En caso de que la certificacion o los documentos que soportan la misma, no contengan la
discriminacion y su valor, ésta no sera tenida en cuenta para efectos de verificar este criterio.

9. En los contratos que fueron ejecutados en consorcio o union temporal, debera indicarse el porcentaje de
participacién de cada uno de ellos en dicho contrato, valor que debe discriminarse en pesos colombianos y sera el que
se aplique al proponente para verificar la experiencia teniendo en cuenta lo sefialado en este numeral. Asi mismo, en
caso de personas juridicas cuando no tengan mas de tres (3) afios de constituidas, se les podra

acumular la experiencia de los accionistas, socios o constituyentes, de acuerdo con lo sefalado en el Decreto 1082
de 2015, articulo 2.2.1.1.1.5.2, numeral 2.5.

En caso de que el proponente haya participado en procesos de fusion o escision empresarial, debe tomar para estos
efectos, exclusivamente los contratos o el porcentaje de estos, que le hayan asignado en el respectivo proceso de
fusion o escision, para ello debe aportar el certificado del contador publico o del revisor fiscal (si la persona juridica
tiene revisor fiscal) que asi lo acredite.

10. En aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar se requiera verificar informacién adicional
a la contenida en el RUP, el Proponente podra aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a
continuacion, para que la Entidad realice la verificacion en forma directa: Copias de los contratos junto con su
correspondiente acta de liquidacion y/o terminacién y/o certificacion de experiencia expedida con posterioridad a la
fecha de terminaciéon del contrato en la que conste el recibo a satisfaccion del bien, obra o servicio contratado
debidamente suscrita por quien esté en capacidad u obligaciéon de hacerlo, siempre y cuando en tales documentos se
encuentre registrada la informacion que requiere verificar la Entidad

La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por los oferentes. En caso de requerirse
aclaraciones sobre datos contenidos en el ANEXO FORMATO DE EXPERIENCIA RELACIONADA a Procuraduria
podra solicitarlas al proponente a través del SECOP Il, quien contara con el término establecido en el
cronograma del proceso para suministrarlas.

En el periodo de verificacion de las propuestas y hasta el término del traslado del informe de evaluacion, los
oferentes podran allegar el formato e incluir nuevos contratos para acreditar este requisito, siempre y cuando cumplan
con los requerimientos exigidos por la Entidad en este numeral y los contratos se encuentren concluidos antes de la
fecha del cierre del proceso. Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la
informacién y la documentacién solicitada por la Entidad hasta el plazo anteriormente sefalado."®

11. Para los contratos que hayan sido objeto de cesidn, el contrato debera encontrarse debidamente inscrito y
clasificado en el RUP como valido para la acreditacion de experiencia de la empresa cesionaria, segun aplique. La
experiencia se admitira para el cesionario y no se reconocera experiencia alguna al cedente.

NOTA 1: Los que deseen hacer uso del factor diferencial deberan acreditar lo descrito en los Articulos 2.2.1.2.4.2.14
y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015. En cumplimiento del paragrafo 2 de los Articulos 2.2.1.2.4.2.15 y
2.2.1.2.4.2.18 del D.U.R. 1082 de 2015, tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran
si por lo menos uno de los integrantes acredita que pertenece a la categoria de empresas o emprendimientos de
mujeres y Mipyme y que tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién
temporal.

JUSTIFICACION DEL REQUERIMIENTO DE EXPERIENCIA.

Para garantizar la idoneidad y capacidad del oferente para atender el objeto del contrato, se considera que las
condiciones exigidas en cuanto al numero de contratos, el alcance del bien suministrado o vendido y la sumatoria del
presupuesto, es adecuada y proporcional al contrato que se pretende suscribir y esta acorde al estudio del sector y
andlisis del SECOP.

16 Ley 1882 de 2018, Articulo 5, Paragrafo 1.
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No se aceptan contratos en ejecucion, por cuanto para la PGN es importante conocer las condiciones en que
efectivamente se cumplieron los contratos y se presté el servicio.

Se pudo constatar ademas que, de acuerdo con el estudio del sector y el histérico de los items para el estudio del
mercado, los posibles oferentes cumplen con los requerimientos. Segun la verificacion realizada en el estudio del sector,
a otros procesos de contratacion de caracteristicas similares, se observa que exigen certificaciones de experiencia
con ejecucion del 100%.

En consecuencia, del andlisis efectuado, se tiene que estas exigencias no limitan la libre concurrencia y garantizan la
idoneidad del contratista requerido por la Entidad.

8.4 CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

SE ENTENDERAN ACEPTADAS CON LA SUSCRIPCION DE LA CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA Y SON
DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO PARA EL FUTURO CONTRATISTA DE CONFORMIDAD CON LAS
ESPECIFICACIONES CONTENIDAS EN EL ANEXO ESPECIFICACIONES TECNICAS PUBLICADO POR LA ENTIDAD.

8.4.1 CERTIFICADO DE DISTRIBUIDOR AUTORIZADO

El proponente debera acreditar su calidad de distribuidor autorizado de consumibles de impresién de las marcas
Lexmark, HP y Ricoh, mediante la presentacion de un certificado de autorizacién vigente (No mayor a doce (12) meses
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion), expedido directamente por el fabricante o por el
representante legal de la marca en Colombia.

8.5 REQUISITOS HABILITANTES DE PERSONAS EXTRANJERAS NO INSCRITAS EN EL REGISTRO UNICO
DE PROPONENTES POR NO TENER DOMICILIO O SUCURSAL EN EL PAIS

Cuando se trate de proponentes extranjeros, la Procuraduria General de la Nacion, verificara directa y unicamente la
informacion sobre la capacidad juridica, y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion de los
proponentes bien sea individuales o integrantes de una unién temporal o consorcio.

De acuerdo con el manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de contratacion, la
capacidad juridica de las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia se acredita mediante los documentos
previstos por la legislacion del pais de origen, los cuales deben aportarse al Proceso de Contratacion.

De conformidad con lo establecido en el inciso del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, las sucursales de
sociedad extranjera sin domicilio o sucursal en el pais deben presentar para registro la informacion contable o financiera
de su casa matriz.

En la participacion de proponentes extranjeros en el presente proceso se tendra en cuenta lo establecido en la guia para
la participacion de proveedores extranjeros de Colombia Compra Eficiente que podra consultarse
en:https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce _documents/cce guia_proveedores_extranj eros.pdf

8.5.1  Capacidad Juridica
Los siguientes son los requisitos que deben acreditar los proponentes extranjeros:
(a) Personas naturales
Las personas naturales extranjeras acreditan su capacidad legal con la presentacion de la copia de su documento
de identificacion, bien sea la cédula de extranjeria o el pasaporte. Si el proveedor resulta adjudicatario del Proceso

de Contratacion, para la celebracion del contrato, debe presentar copia simple de la respectiva visa'’; y en caso de
contar con una visa que les otorgue un tiempo de permanencia igual o mayor a 3 meses, debe presentar la respectiva

17 Articulos 2.2.1.11.5.1 y 2.2.1.11.6 del Decreto 1067 de 2015
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cédula de extranjeria.'®

(b) Personas juridicas

Las personas juridicas extranjeras deben presentar los documentos que acrediten su existencia y conformacion de
acuerdo con la normativa de su pais de origen, bien sea un certificado general de la autoridad competente para
demostrar su existencia, una copia del contrato societario, una copia de los estatutos, o cualquier otro documento
que pruebe (i) la capacidad legal, (ii) el objeto o propésito de la persona juridica, y

(iii) la informacidn de su representante legal.'®

En ocasiones es necesario presentar mas de un documento para acreditar la capacidad legal.

Las personas juridicas extranjeras no estan obligadas a constituir una sucursal en Colombia para presentar ofertas.
Solamente estan obligadas a hacerlo cuando son adjudicatarias de contratos de obra, prestaciéon de servicios,
concesion?® o cualquier otro contrato que para su ejecucion requiera presencia constante en Colombia.

c) Apoderados y representantes legales

Los proveedores extranjeros pueden estar representados por apoderados o representantes legales, caso en el cual
el interesado debe acreditar que quien presenta la oferta esta legalmente facultado para comprometer al interesado,
presentar el documento correspondiente bien sea un poder o un nombramiento en el cual consten las facultades
otorgadas y acreditar la identidad del apoderado o representante legal con su documento de identificacion.

NOTA: Conforme con lo establecido en la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente y la Circular Externa
No. 17 de 11 de febrero de 2015 expedida también por Colombia compra Eficiente, todos los documentos expedidos
en el exterior deben ser apostillados o legalizados por la Entidad competente desde el pais de origen, para que
puedan surtir efectos legales en Colombia.

Para efectos del tramite de apostilla y/o legalizacién de documentos otorgados en el exterior se debe tener en
cuenta lo establecido en la Resolucién No. 10547 del 14 de diciembre de 2018, “Por la cual se adopta el
procedimiento para apostillar y/o legalizar documentos”, expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de la
Republica de Colombia”, esta exigencia aplica inicamente para documentos publicos, en el caso de los
documentos privados, no se requiere la realizacion del tramite de legalizacién o apostille, por lo que seran
tenidos en cuenta bajo la presuncion de autenticidad salvo que ésta se desvirtie en el tramite del proceso de
seleccion.

Los poderes especiales para actuar en el presente proceso requieren nota de presentacion personal.

Los documentos en un idioma distinto al castellano deben ser presentados en su lengua original junto con la
traduccioén al castellano. El proponente puede presentar con la oferta una traduccion simple al castellano. Si el
proponente resulta adjudicatario, debe presentar la traduccién oficial al castellano de los documentos presentados
en idioma extranjero. La traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado (Circular Externa No. 17 CCE)

8.5.2 Experiencia.

Se verificara con certificaciones de contratos allegados por los proponentes, las cuales deben cumplir los requisitos
establecidos en el presente documento.

8.5.3 Capacidad Financiera y de Organizacién
De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, los estados financieros de las

sociedades extranjeras deben ser presentados de conformidad con las normas aplicables en el pais donde son
emitidos.

18 Colombia Compra Eficiente. Guia de Asuntos Corporativos en los Procesos de Contrataciéon
19 Colombia Compra Eficiente. Guia de Asuntos Corporativos en los Procesos de Contratacion
20 Articulos 472 y 474 del Cédigo de Comercio
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Para efectos de la verificacion de los indicadores de capacidad financiera y de organizacion, debera anexar el
formato CERTIFICADO DE ACREDITACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD
ORGANIZACIONAL.

Atendiendo a lo sefialado Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente?! Cédigo CCE-EICP- MA- 06
version 03 del 27 de diciembre de 2023 y las recomendaciones dadas por Colombia Compra Eficiente en el
Manual para Determinar y Verificar los Requisitos Habilitantes en los Procesos de Contratacion?? la siguiente
informacion es relevante para la presentacion de ofertas por parte de proponentes extranjeros:

Idioma — Los documentos en un idioma distinto al castellano pueden ser apreciados en el Proceso de
Contratacion y deben ser presentados en su lengua original junto con la traduccién oficial al castellano. El
proponente puede presentar con la oferta documentos con una traduccién simple y entregar la traduccion oficial
al castellano dentro del plazo previsto para la subsanacion. La traduccion oficial debe ser el mismo texto
presentado.

Apostilla y legalizacion de documentos publicos — Todos los documentos expedidos en el exterior deben ser
apostillados o legalizados por la entidad competente desde el pais de origen, para que puedan surtir efectos
legales en Colombia. Para efectos del tramite de apostilla y/o legalizacién de documentos otorgados en el exterior
se debe tener en cuenta lo establecido en la Resolucion 1959 de 2020, “Por la cual se dictan disposiciones en
materia de apostillas y de legalizaciones de documentos y se deroga la Resolucion 10547 del 14 de diciembre
de 2018, expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Las Entidades Estatales solamente pueden exigir la apostilla de acuerdo con la Convencion de la Apostilla o la
legalizacién de documentos publicos otorgados en el extranjero. Este tipo de legalizacion no es procedente para
los documentos privados.

Cuando en un Proceso de Contratacion un proponente presenta un documento publico apostillado de acuerdo
con la Convencion de la Apostilla, la Entidad Estatal no debe solicitar legalizaciones, autenticaciones o
ratificaciones adicionales de ninguna autoridad nacional o extranjera, puesto que dicho tramite es suficiente para
certificar la autenticidad. De acuerdo con el Manual para el Funcionamiento Practico de la Convencion de la
Apostilla, el pais de origen del documento puede tener una autoridad que verifica y certifica ciertos documentos
publicos (autoridad intermedia) y otra autoridad centralizadora que es quien emite la Apostilla. En consecuencia,
las Entidades Estatales deben aceptar la Apostilla expedida por la autoridad centralizadora correspondiente.

Fecha de corte de los Estados Financieros — Los oferentes extranjeros deben presentar sus estados financieros
a la fecha de corte establecida en los paises de origen o en sus estatutos sociales.

Moneda — Los oferentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en el cual fueron
emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. El proponente y la Entidad Estatal para efectos de acreditar y
verificar los requisitos habilitantes tendran en cuenta la tasa representativa del mercado vigente en la fecha en
la cual los estados financieros fueron expedidos. Para el efecto, el proponente y la Entidad Estatal tendran en
cuenta las tasas de cambio certificadas por la Superintendencia Financiera de Colombia.

9. FORMA DE ADJUDICACION

Los proponentes deben tener en cuenta para efecto de la presentacion de la oferta, desarrollo de la subasta y
adjudicacion, que no pueden sobrepasar el valor del presupuesto asignado, ni los valores unitarios promedio
ajustados, establecidos para cada item en el estudio de mercado, SO PENA DE RECHAZO DE SU PROPUESTA.

Una vez agotado el evento de subasta, la Procuraduria General de la Nacion adjudicara el presente proceso al
oferente que presente el valor mas favorable y la adjudicacién se realizara por el monto del presupuesto oficial
disponible.

NOTA: EL CONTRATO SE EJECUTARA BAJO LA FIGURA DE CONTRATO A MONTO AGOTABLE O BOLSA
DE PRODUCTOS, DE TAL FORMA QUE LAS CANTIDADES VARIARAN DEPENDIENDO DE LAS
NECESIDADES DE LA ENTIDAD DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL, SIN QUE EXISTA UNA

2! circular_externa_unica_version 3 vf49.pdf
2 https://www.colombiacompra.gov.co/wp-content/uploads/2024/08/cce-eicp-ma-04. _manual_requisitos _habilitantes v3 29-09-2023.pdf
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CANTIDAD MINIMA DE ELEMENTOS QUE DEBA SER SOLICITADA POR LA ENTIDAD. TENIENDO EN
CUENTA LO ANTERIOR, UNA VEZ FINALIZADO EL PLAZO DE EJECUCION, SE PROCEDERA A LIQUIDAR

EL CONTRATO EN EL ESTADO EN QUE SE ENCUENTRE, POR LO QUE, SI EN DICHO MOMENTO EXISTEN
RECURSOS SIN EJECUTAR, LOS MISMOS SERAN LIBERADOS POR LA ENTIDAD.

EN ESE SENTIDO, PESE A QUE LA ADJUDICACION SE REALICE POR EL MONTO DEL PRESUPUESTO
OFICIAL DISPONIBLE, EN VIRTUD DE LA EJECUCION DEL CONTRATO UNICAMENTE HABRA LUGAR AL
PAGO DE LOS ELEMENTOS QUE SEAN SOLICITADOS POR LA ENTIDAD Y EFECTIVAMENTE
ENTREGADOS POR EL CONTRATISTA

10. RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, LA FORMA DE MITIGARLOS Y LA ASIGNACION DEL RIESGO
ENTRE LAS PARTES

Teniendo en cuenta la matriz de riesgo de Colombia Compra Eficiente para ser aplicada en los procesos de
contratacion, la Procuraduria General de la Nacion ha realizado la identificacion de los posibles riesgos asociados
al proceso contractual, a continuacion, se presenta la matriz de riesgo asociadas al objeto contractual y sus
actividades.

La valoracién del riesgo se obtuvo de sumar las estimaciones de probabilidad de ocurrencia e impacto del riesgo
segun los parametros establecidos en el Manual para la Identificacién y Cobertura del Riesgo en los Procesos de
Contratacion (Version M-ICR-01- Circular No. 8), implementada por Colombia Compra Eficiente.

Se precisa que salvo las situaciones especificamente mencionados en el presente numeral y como principio
general, EL CONTRATISTA como experto de negocio y como especialista, asumira los efectos econdémicos de
todos aquellos sucesos previsibles y de normal ocurrencia para las actividades que son objeto de la presente
contratacion. Por lo tanto, debera asumir los riesgos asociados a su tipo de actividad ordinaria que sean previsibles,
asi mismo, asumira aquellos riesgos propios de su actividad empresarial y de persona natural o juridica que tiene
que cumplir con determinadas cargas y deberes frente al Estado y la sociedad.

En consecuencia, solo procederan reclamaciones por hechos o circunstancias imprevisibles no asignadas al
contratista en la presente distribucion de riesgos de la contratacién, LA PROCURADURIA no estara obligada a
reconocimiento econémico alguno ni a ofrecer garantia que permita eliminar, prevenir o mitigar los efectos asumidos
por el contratista.

No obstante lo anterior, hasta la fecha limite prevista en el cronograma del proceso para la solicitud de aclaraciones,
los posibles oferentes o interesados en participar en el proceso deberan manifestar a la entidad, teniendo en cuenta
el conocimiento que tienen como expertos en su actividad ordinaria, la existencia de posibles riesgos asociados a
la ejecucion del contrato que puedan afectar el equilibrio econdmico del mismo, de conformidad con lo expresado
por el articulo 863 del Cédigo de Comercio, segun el cual, las partes deberan proceder de buena fe exenta de culpa
en el periodo precontractual, so pena de indemnizar los perjuicios que se causen.

En consecuencia, la Procuraduria no aceptara reclamaciones relacionadas con circunstancias previsibles por el
contratista que afecten dicho equilibrio econémico y que no hayan sido manifestadas por el mismo en tal plazo.
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NOTA: La estructuracion del presente proceso permiten mantener las condiciones econdmicas y financieras
existentes al momento de la presentacion de la propuesta por parte del contratista y consecuentemente, estan
disefiados para restablecer y mantener la ecuacion del equilibrio contractual, en los términos sefialados en la Ley 80
de 1993, en concordancia con el Decreto 1082 de 2015.

11. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

a. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

La garantia de seriedad de la oferta debe estar vigente desde la presentacion de la oferta y hasta la aprobacion de la
garantia de cumplimiento del contrato (3 meses) y su valor debe ser de la siguiente manera, conforme a lo
establecido en los articulos 2.2.1.2.4.2.15y 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el articulo 3
del Decreto 1860 de 2021, respecto de los requisitos habilitantes diferenciales relacionados con la garantia de
seriedad.
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Las cifras del valor de la garantia deben expresarse en pesos colombianos.

La no entrega de la garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta no sera subsanable y sera
causal de rechazo de esta?®. Cuando en la garantia de seriedad que se presente con la oferta obren datos
incorrectos en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia y monto asegurado, la Entidad solicitara al oferente
la modificacion del caso.

b. GARANTIAS EXIGIDAS EN EL CONTRATO Y SUS CONDICIONES

Con el fin de amparar los perjuicios de naturaleza contractual, derivados del incumplimiento del contrato que pueda
surgir para la administracion por las actuaciones, hechos u omisiones del contratista, éste debe presentar cualquiera
de las garantias que de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.3.1.2., sean aplicables, dentro de
los dos (2) dias habiles siguientes a la fecha de la firma del contrato, teniendo en cuenta la importancia del
cumplimiento satisfactorio del objeto del contrato, con la siguiente cobertura:

PORCENTAJE (%) DEL
AMPARO VALOR TOTAL DEL VIGENCIA
CONTRATO

Por el tiempo de ejecucién del contrato y seis (6) meses mas,
Cumplimiento 20% contados a partir de la fecha de aprobacion del contrato en la
plataforma SECOP Il
Por el tiempo de ejecucién del contrato y seis (6) meses mas
20% contados a partir de la fecha de aprobacion del contrato en la
plataforma SECOP Il

Calidad y correcto
funcionamiento de los bienes

Se estima la inclusiéon de estos amparos, en los porcentajes y vigencias antes sefialados, ya que teniendo en
cuenta la naturaleza del contrato a celebrar las obligaciones a cargo del contratista, la Entidad debe estar cubierta
de los perjuicios derivados por el incumplimiento total o parcial a cargo del contratista; el cumplimiento tardio o
defectuoso del mismo; el pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria; y los perjuicios derivados
por la deficiente calidad del servicio prestado.

Nota: El Contratista debera restablecer el valor de la garantia cuando éste se haya visto reducido por razén de
las reclamaciones efectuadas por LA PROCURADURIA. Cuando se presente alguno de los eventos de
incumplimiento cubiertos por la garantia, LA PROCURADURIA procedera a hacerla efectiva de la forma como se
consagra en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.3.1.19, o las normas que lo modifiquen o adicionen. De
igual manera, en cualquier evento que se aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, EL
CONTRATISTA debera ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia, segun sea el caso en virtud
de lo consagrado en el articulo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015.

12. INDICACION SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL

El analisis aplicado para el presente proceso se encuentra incluido en el Anexo Analisis del sector y estudio de
mercado.

13. OTROS ASPECTOS
13.1 PLAZO
El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 15 de diciembre de 2025.

Durante este plazo, el contratista debera realizar dos entregas de los consumibles de impresion, conforme a
los plazos descritos en el cronograma entregado y aceptado por la PGN.

23 Ley 1882 de 2018, Articulo 5, paragrafo 3
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13.2 LUGAR DE EJECUCION

Los consumibles de impresién deberan ser entregados en el Aimacén de la Procuraduria General de la Nacién, ubicado
en la siguiente direccion:

Calle 16 #4 — 79 de Bogota, D.C., Piso 1.
En todo caso el domicilio contractual sera la ciudad de Bogota, D.C.
13.3 FORMA DE PAGO

La Procuraduria General de la Nacion pagara el valor del presente contrato, en DOS (2) pagos después de recibidos a
satisfaccion los bienes en cada entrega pactada de acuerdo con el cronograma definido.

Los pagos se realizaran de conformidad con los valores unitarios ofertados por el contratista en su propuesta econémica,
ajustados al evento de subasta y de acuerdo con las cantidades requeridas por la PGN.

El pago se efectuara dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la fecha en la que la supervisién del contrato
radique definitivamente la factura en la Division Financiera -Grupo de Cuentas de la Procuraduria General de la Nacién
con los respectivos soportes, previa aprobacion de la factura electronica en la herramienta tecnolégica del SIIF Nacion,
cuando el CONTRATISTA esté obligado a emitir factura electrénica.

El proceso de aceptacion de la factura o documento de cobro se surtira en un término no mayor a tres (3) dias habiles
siguientes a la fecha de su entrega por parte del contratista, periodo en el cual la supervision realizara las reclamaciones
en contra de su contenido, bien sea mediante la devolucién de la misma, o por medio de reclamo escrito dirigido al
emisor o tenedor de la factura o documento de cobro. En todo caso, cada pago se encuentra sujeto a la disponibilidad
del PAC.

Los contratistas que registren la responsabilidad 52 en el R.U.T., deberan enviar la factura electrénica junto con el
contenedor electronico — Archivo zip (PDF, XML) al correo siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
correspondiente al receptor Unico de facturas electrénicas emitidas a la Procuraduria General de la Nacion (inclusive
notas débito y notas crédito electronicas). Para que la factura, nota débito o nota crédito electronico sean radicados
correctamente a la Procuraduria General de la Nacion, EL CONTRATISTA debera coordinar con el supervisor del
contrato las instrucciones especificas de registro en los campos “Notas” u Observaciones” del documento electrénico y
en el “asunto” del correo electrénico mediante el cual se remite la factura electronica al buzén sefialado.

La factura o documento equivalente debera ir acompafiada del INFORME DE GESTION CONTRATISTAS expedido por
la supervision del contrato, la entrada de almacén correspondiente a los bienes recibidos (en caso de aplicar) y de la
certificacion de cumplimiento con las cotizaciones al Sistema General de Seguridad Social Integral y Parafiscales,
conforme lo previsto en las normas aplicables a la materia. El cumplimiento de esta obligacion, por parte del contratista,
se acredita mediante certificacion suscrita por el representante legal de la empresa o revisor fiscal segun el caso, y
cuando es persona natural allegando copia de la planilla PILA debidamente pagada.

En el evento que en la ciudad de ejecucion del contrato se genere algun tipo de estampilla, EL CONTRATISTA debera
demostrar dicho pago o en caso contrario, la Entidad procedera a realizar el descuento respectivo.

Con el fin de dar cumplimiento a las obligaciones tributarias del orden nacional, departamental y municipal, en caso de
que sea procedente. EL CONTRATISTA debera discriminar en la factura o cuenta de cobro el valor del servicio.

El contratista debe allegar fotocopia del Registro Unico Tributario RUT actualizado, en el que indique a qué régimen
pertenece, documento indispensable para la realizaciéon de cada uno de los pagos del contrato.

En caso de consorcios y/o uniones temporales, cada uno de sus integrantes debe presentar este documento.
13.4 APROBACION Y REQUISITOS DE LEGALIZACION Y EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato se entiende legalizado con la aprobacion del mismo por las partes en la plataforma del SECOP Il y cuando
se efectue el correspondiente registro presupuestal por parte de la Procuraduria General de la Nacion.
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Para su ejecucion se requiere la legalizacion y la constitucion y aprobacion de la garantia de cumplimiento.

El Contratista debe publicar en la plataforma SECOP II, dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la fecha de
la aprobacion del contrato, LA GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO de acuerdo con los parametros exigidos por
la Entidad. Una vez aprobada la garantia por parte de la entidad, se puede proceder a la firma del acta de inicio de
la ejecucion del contrato.

En el momento de la aprobacion del contrato, el contratista debera:

-Aportar el recibo o constancia de pago del impuesto de timbre, de acuerdo con sefalado por el articulo 519 del
Estatuto Tributario Nacional, modificado de manera transitoria por el articulo 8 del Decreto 175 del 14 de febrero de
2025. Este impuesto debera ser pagado por el contratista una vez suscrito el contrato y su tarifa corresponde al 0.5%
del valor del contrato, antes de IVA (articulo 1.4.1.1.3. del D.U.R. 1625 de 2016). Una vez realizado el pago y allegada
la constancia del mismo este sera revisado por la Divisién Financiera de la entidad con el objetivo de verificar que el
pago se haya realizado en debida forma. En caso de encontrarse alguna irregularidad u observacién sobre el pago,
esto sera informado al adjudicatario de manera inmediata para que este corrija la situacion evidenciada.

- Diligenciar el formulario Beneficiario-cuenta en el cual indicara el numero de la cuenta corriente o de ahorros y la
entidad bancaria en donde pueda consignarse el valor del contrato, cuenta que debe figurar a nombre y con el NIT
del contratista, y en caso de consorcios o uniones temporales a nombre y con el NIT de quien (es) va(n) a facturar.

- Para el registro del contrato, debe anexar una certificacion de la entidad bancaria en la que conste el nombre del
cuentahabiente, su nimero de identificacion, nimero de la cuenta, tipo de la cuenta y si a la fecha esta activa. Esta
documentacion hara parte integral del contrato. El nombre del beneficiario y nimero de identificacion debe ser el
mismo en el contrato, en el formulario Beneficiario Cuenta, en la certificacién del banco y en las facturas que
posteriormente se presenten.

- En virtud del articulo 519 del Estatuto Tributario Nacional, modificado de manera transitoria por el articulo 8 del
Decreto 175 del 14 de febrero de 2025, y en consonancia con el articulo 532 del mismo estatuto, una vez aprobado
por las partes el contrato, el contratista debera pagar el 0.5% del valor del contrato, antes de IVA (articulo 1.4.1.1.3.
del D.U.R. 1625 de 2016), por concepto de impuesto de timbre, de acuerdo con las instrucciones que imparta la
entidad.

- Registro Unico Tributario RUT actualizado, en el que indique a qué régimen pertenece, documento indispensable
para la realizacion de cada uno de los pagos del contrato.

En caso de consorcios o uniones temporales cada uno de sus integrantes debe allegar este documento.
13.5 EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA DE SERIEDAD

Si el adjudicatario no suscribe el contrato correspondiente dentro de los términos sefalados en el pliego de
condiciones o no otorga, dentro del plazo sefialado en el contrato, la garantia de cumplimiento exigida por la entidad
para amparar el incumplimiento de las obligaciones del mismo, quedara a favor de la Procuraduria General de la
Nacion, en calidad de sancién, el valor de la garantia constituida para responder por la seriedad de la propuesta, sin
menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos con el valor
de la citada garantia (Ley 80 de 1993, articulo 30, numeral 12, inciso 1).

13.6 ADJUDICACION AL PROPONENTE UBICADO EN SEGUNDO LUGAR

Atendiendo los parametros indicados en la Ley 80 de 1993, articulo 30, numeral 12, inciso 2, si dentro del término
que se ha senalado, la persona seleccionada en primer lugar no suscribe el respectivo contrato, la Procuraduria
General de la Nacién, mediante acto administrativo motivado, podra adjudicar el contrato al proponente calificado en
segundo lugar dentro de los quince (15) dias siguientes al vencimiento de dicho término. De igual forma se procedera
en el caso sefalado en la Ley 1150 de 2007, articulo 9, inciso 3.
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13.7 GASTOS DEL CONTRATISTA

Seran de cuenta del contratista, todos los gastos, derechos e impuestos que se causen con ocasion de la confeccion
y presentaciéon de la oferta, la legalizacion del contrato, y que se requieran pagar para dar cumplimiento a las
disposiciones legales vigentes sobre el particular

13.8 CLAUSULA DE INDEMNIDAD

El contratista esta en la obligacién de mantener a la Procuraduria General de la Nacién libre de cualquier dafio o
perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas
o dependientes con ocasion de la ejecucion del contrato.

La Procuraduria General de la Nacion una vez tenga conocimiento de la reclamacion, se la comunicara de manera
oportuna al contratista, para que éste adopte las medidas necesarias de defensa ante el tercero de manera judicial o
extrajudicial, cumpliendo con esta obligacién en los términos de ley.

13.9 CLAUSULA DE SUBCONTRATACION

El contratista no podra subcontratar la ejecucion de las actividades relacionadas con el objeto del contrato a suscribir
sin contar con la autorizacion previa y por escrito de LA PROCURADURIA.

13.10 SUPERVISION Y CONTROL DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

Para el contrato que se derive del presente proceso no se requiere de interventoria externa: En cumplimiento de lo
dispuesto en el paragrafo del articulo 83 de la Ley 1474 de 2011, la Entidad considera que no se requiere de
interventoria externa debido a que se cuenta con personal de planta idéneo y suficiente para realizar el seguimiento
técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del contrato. La supervision estara a
cargo de quien designe el Ordenador del Gasto. El supervisor llevara a cabo el seguimiento y control del contrato
de conformidad con lo dispuesto por la Ley 1474 de 2011 y el Manual de Contratacion de la Entidad, sin perjuicio de
las responsabilidades que le asisten al jefe del area en relacion con la supervision de la contratacion solicitada.

13.11 RESPONSABILIDAD DEL PROPONENTE

El proponente y posterior contratista respondera por haber ocultado inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones, o por haber suministrado informacion falsa (numeral 7 articulo 26 de la Ley 80 de 1993).

13.12 PREVENCION DE LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO

El proponente y futuro contratista manifestara bajo la gravedad de juramento, que se entiende prestado con
suscripcion de la carta de presentacion y la aprobacién del contrato en SECOP I, que los recursos que componen
su patrimonio y el de sus socios no provienen de lavado de activos, financiacién del terrorismo, narcotrafico,
captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita y que los dineros recibidos como pago de este
contrato, no seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas.

13.13. LIQUIDACION DEL CONTRATO Y CIERRE DEL EXPEDIENTE.

La liquidacion del contrato que resulte del proceso de contratacion directa se llevara a cabo bajo los parametros
establecidos en la Ley 80 de 1993, articulo 60 y Ley 1150 de 2007, articulo 11, modificado por el articulo 217 del
Decreto Ley 19 de 2012. La liquidacién por mutuo acuerdo podra efectuarse dentro de los cuatro (4) meses siguientes
a la fecha de terminacion del plazo de ejecucion del contrato. En aquellos casos en que el Contratista no se presente
a la liquidacion previa notificacion o convocatoria que haga la Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su
contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de
conformidad con lo dispuesto en el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. Los
amparos de la garantia Unica que se constituyan, relacionados con las obligaciones a cargo del contratista, que
queden pendientes a la fecha de la suscripciéon del acta de liquidacion, deberan permanecer vigentes hasta la
satisfaccion total de las mismas.
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14. OBLIGACIONES
A. Obligaciones generales del contratista

1) Cumplir con los requerimientos técnicos establecidos en el Anexo ESPECIFICACIONES TECNICAS adjunto al
estudio previo.

2) Cumplir con el objeto contractual, ademas de las obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato, las
derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad y las condiciones técnicas establecidas en
los estudios y documentos previos, y demas documentos del proceso de seleccion y la propuesta presentada por el
contratista, documentos que hacen parte integral de la aceptacion de la oferta.

3) Adelantar todas las gestiones necesarias para la ejecucion del contrato en condiciones de eficiencia y calidad,
de acuerdo con las especificaciones técnicas exigidas por LA PROCURADURIA y aceptadas por EL CONTRATISTA
con la suscripcion de la carta de presentacion de la oferta.

4) Presentar informes sobre el cumplimiento de las obligaciones del contrato y el estado de ejecucion.
5) Obrar con lealtad y buena fe en la ejecucion del contrato evitando dilaciones y entrabamientos innecesarios.

6) Mantener durante la ejecucion del contrato, las condiciones presentadas en la propuesta, en forma permanente
y con altos niveles de eficiencia, para atender sus obligaciones, respetando y cumpliendo con las condiciones
establecidas por la Entidad.

7) No acceder a peticiones o0 amenazas, de quienes, actuando por fuera de la Ley, pretendan obligarlo a hacer u
omitir un hecho o acto propio de sus obligaciones contractuales.

8) Avisar oportunamente a la PGN de las situaciones previsibles que puedan afectar el equilibrio financiero del
contrato o su normal ejecucion.

9) Atender las observaciones de quien ejerce control y vigilancia del contrato.
10) Sufragar los gastos que legalmente haya lugar para la legalizacion y ejecucion del contrato.

11) Cumplir con sus obligaciones frente al pago de aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales.
Para el efecto, EL CONTRATISTA debe presentarle a la supervision del contrato para el pago del mismo, la
certificacion que acredite el cumplimiento de estas obligaciones.

12) Pagar todos los impuestos, tasas y similares que estén a su cargo y se deriven de la ejecucion del presente
contrato, de conformidad con la Ley que le sean imputables, por lo tanto, la PGN, no aceptara reclamacion alguna
por estos conceptos.

13) Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le sean imputables.

14) Diligenciar al momento de la aprobacion del contrato el formato beneficiario/cuenta, en el cual indicara el
numero de cuenta corriente o de ahorros y la entidad bancaria en donde pueda consignarse el valor del contrato,
cuenta que debe figurar a nombre y con el NIT de El CONTRATISTA. El numero de identificacion debe ser el mismo
en el contrato, en el formulario beneficiario cuenta, en la certificacion del banco y en la factura que posteriormente
se presente.

15) Anexar una certificacion de la entidad bancaria en la que conste el nombre del cuentahabiente, su nimero de
identificacion, numero de la cuenta, tipo de la cuenta y constar que se encuentra activa.

16) Aceptar los procedimientos administrativos que determine la Procuraduria General de la Nacion — Grupo de
Almaceén e Inventarios para la ejecucion del contrato.

17) Constituir las garantias solicitadas en un plazo no mayor a los dos (2) dias habiles siguientes a la fecha del
perfeccionamiento del contrato, asimismo restablecer el valor de la garantia cuando éste se haya visto reducido por
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razén de las reclamaciones efectuadas por la Entidad, o cuando se realicen modificaciones, adiciones o prérrogas y
cargar este documento en SECOP |l, para la aprobacion correspondiente.

18) Realizar todos los procesos y procedimientos necesarios en la plataforma SECOP Il (la aprobaciéon del contrato
cargue de podlizas, facturas y demas).

19) Facilitar la labor de seguimiento y control, atendiendo y dando respuesta oportuna a las observaciones o
requerimientos que se realicen por parte de la supervision.

20) Dar aconocer a la Entidad cualquier reclamacion que indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre
el objeto del contrato o sobre sus obligaciones.

21) Comunicarle a la supervision para su respectiva corroboracion, cualquier circunstancia politica, juridica, social,
econodmica, técnica, ambiental o de cualquier tipo que pueda afectar la ejecucién del Contrato.

22) Informar a la supervision de la Entidad contratante, a mas tardar el tercer (3) dia habil siguiente al momento
en que se tenga conocimiento del inicio de investigaciones penales, se impongan medidas de aseguramiento o
condenas proferidas en Colombia o en el extranjero en contra de cualquiera de los directivos, representantes legales,
accionistas o integrantes del Contratista.

23) Informar por escrito a la PGN, en el caso que durante el tiempo de ejecucion del contrato surja alguna
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte a cualquiera de las partes, con el fin de definir la solucién
de mutuo acuerdo.

24) Informar a la supervision de la Entidad contratante, a mas tardar el tercer (3) dia habil siguiente al momento
de la notificacion del auto de iniciacidon de procesos concursales, de reorganizacion o liquidaciéon del Contratista o
de alguno de sus integrantes en caso de tratarse de una figura Plural.

25) Cumplir con las diferentes normas vigentes relacionadas con las actividades que se desarrollen en el marco
del objeto contractual y su alcance.

26) Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes de la supervision eficaz y oportunamente, de acuerdo con
lo establecido en el presente documento, manteniendo indemne a la Entidad.

27) Garantizar la proteccion de datos y la informacién entregada por la Entidad.

28) Abstenerse de utilizar la informacion entregada por la Entidad para cualquier fin distinto a la ejecucién del
contrato.

29) Garantizar que el personal que realice las actividades para el desarrollo del contrato cuente con cobertura en
seguridad social y con lo estipulado dentro del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo, cuyas
obligaciones seran de exclusiva responsabilidad del contratista, relevando a la Procuraduria General de la Nacion
de toda relacion y compromiso de caracter laboral.

30) Cumplir con los Estandares Minimos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo SG- SST de
acuerdo con la Resolucion 312 de 2019 expedida por el Ministerio del Trabajo y a lo establecido en el Capitulo 6
"SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO" del Decreto 1072 de 2015, por medio
del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo y demas normas las normas reglamentarias
sobre seguridad y salud en el trabajo, medicina preventiva, higiene y seguridad industrial y lo demas aspectos
inherentes que han sido.

31) Las demas que se encuentren contempladas en los estudios previos, anexos y de la propuesta presentada por
el contratista, documentos que hacen parte integral de del contrato, asi como las que se deriven del mismo.

B. Obligaciones especificas del contratista

Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del contrato le imparta
la PGN a través del supervisor del mismo, para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones.
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Atender oportunamente los requerimientos por garantia de los elementos a que haya lugar, o actividades
pendientes por realizar, atendiendo y dando solucién a las peticiones puntuales realizadas por el supervisor durante
el periodo de ejecucion del contrato y garantia de los elementos objeto del contrato. El contratista debe asumir
todos los costos de reparacion o reemplazo de los elementos, al igual que los costos de los elementos, y gastos
de desplazamiento.

Los requerimientos se realizaran via correo electronico y los tiempos definidos para su solucion se contaran a
partir del envié de la solicitud, maximo dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de recibo de la
solicitud. En cualquier caso, el tiempo de reemplazo o reparacion definitiva del elemento no podra superar los
quince (15) dias habiles a partir de la solicitud realizada por la PGN.

Garantizar y asumir los costos de transporte, cargue y descargue en el lugar de ubicacion sefialado por la PGN y
que indique el supervisor, los costos que demanda la fabricacién, suministro, procesamiento, manejo, bodegaje,
vigilancia, etc., quien ademas debe asumir los riesgos de perdida deterioro y mala calidad de estos, que garanticen
su conservacion durante el transporte a los lugares de destino. Lo anterior, necesario para entregar e instalar los
elementos a satisfaccion objeto del contrato.

Suministrar los bienes objeto del contrato, completamente nuevos y no remanufacturados, en las condiciones y
plazos determinados de acuerdo con las especificaciones técnicas.

Responder por el bienestar y estado de todos los bienes hasta tanto no se reciba a satisfaccion por parte de la
PGN, cualquier dafio o imperfecto debera ser reparado, reemplazado por el contratista, bajo su propia cuenta,
riesgo y exclusiva responsabilidad.

Indemnizar o asumir todo dafio que se cause a terceros, a bienes propios o de terceros o al personal contratado
para la ejecucion del contrato, por causa o con ocasion del desarrollo del mismo.

Informar por escrito a la PGN, en el caso que durante el tiempo de ejecucién del contrato surja alguna eventualidad
de fuerza mayor o caso fortuito que afecte a cualquiera de las partes, con el fin de definir la solucién de mutuo
acuerdo.

Entregar en medio magnético (archivo Excel) al supervisor del contrato, el inventario de los bienes entregados.

Garantizar el bodegaje de los elementos en caso de requerirse por parte de la supervision y por cualquier situacion
o novedad que se presente en las entregas de los elementos.

10. Las demas que se deriven de la naturaleza, objeto y alcance del contrato.

C. Obligaciones de la PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

1. Expedir el certificado del Registro Presupuestal del contrato.

2. Designar un supervisor para vigilar el cumplimiento del objeto contractual dentro del término de
ejecucion y demas condiciones establecidas.

3. Mantener una comunicacién permanente con el CONTRATISTA para la atencién de requerimientos del
servicio.

4. Suministrar la informacién y documentos necesarios que requiera el contratista para el cabal
cumplimiento del objeto del contrato.

5. Realizar los pagos correspondientes previa certificacion de cumplimiento suscrita por el Supervisor del
Contrato en las condiciones pactadas.

6. Ejercerla supervision del contrato para verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista.

7. Intervenir en cualquier etapa del contrato a través del Supervisor.

8. Adelantar las gestiones pertinentes para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias a que
hubiere lugar.

9. \Verificar a través del supervisor, que la ejecucién del presente contrato se realice en forma eficaz y
oportuna.

10. Colaborar con el CONTRATISTA en lo que sea necesario para el cabal cumplimiento de sus obligaciones.
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11. Las demas que se encuentren contempladas en el pliego de condiciones y su complemento, asi como las
que por la naturaleza del contrato deban cumplirse en atencién a las normas que rigen la materia y ademas
las que se deriven de la suscripcion del presente contrato.

Dado en Bogota D.C., el 7 de octubre de 2025.

ROzO
efe Division Administrativa

.B6l STELLA ANGARITA SALAMANCA
oordinadora Grupo de Almacén e inventarios
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Anexos:

Anexo Especificaciones Técnicas

Anexo Analisis del sector y estudio del mercado
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Anexo Formato de experiencia habilitante
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